. Fecha de
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL e 31/10/2018
Fecha de
3 I E UMEN Y REGISTROS
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUME! 4o.m ABéobaCion 31/10/2018
RIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE LA NACKN CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 1de5
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR |SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ano | MES | DIA
DEPENDENCIA: |GESTION HUMANA | |
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION FECHAS EXTREMAS (d/m/a)
SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO N FRECUENCIA DE
EOCALIERCION SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) roLios | SOPORTE |""consuLTa OBSERVAGIONES
Paquete Carpeta Tomo Otro Inicial Final
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MMﬂn_u)mm >_Wm;wRMMMMMw%MN> TRAMITES ADMINISTRATIVOS Y DE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 1 N.A N.A SIN SERIE 24-1eb-2009 3-abr-2009 228 PAPEL NA. correspondiente
: Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA mmﬂwmm >_Wm§m7wmwhn.w_w%m> RATRAMITES ADMINISTRATIVOS Y DE armado. Son documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente
1 2 NA NA SIN SERIE 3-abr-2009 | 21-may-2009 227 PAPEL N.A correspondiente
7 Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MMMn_“Wm %%ZWRMWMMMWMM RATRAMITES ADMINISTRATIVOS Y DE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 3 N.A N.A SIN SERIE 1-jun-2009 15-ul-2009 248 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni confiicto
NA m%ww»mw>mwm§m%mwMme%Mn> TRAMITES ADMINISTRATIVOS ¥ DE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 4 NA | NA SIN SERIE 17-ul-2009 | 31-ago-2009 241 PAPEL NA correspondiente
i Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA m%.ﬂ%mm%umgﬂwm,ﬂmnﬂwnﬂw)m) WA ERMEITATIERISe armado. Son documentos de apoyo, los onginales reposan en el expediente
1 5 NA N.A SIN SERIE 8-sep-2009 2-0ct-2009 195 PAPEL N.A. correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA m%ﬂn_%mw >~Wm§mbu_mﬂhn._mwwm RA TRAMITES ADMINISTRATIVOS Y DE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 6 NA NA SIN SERIE 2-oct-2009 4-dic-2009 202 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA m%.ﬂn_%mm MWmZmRmﬂ”MMM%M RA TRAMITES ADMINISTRATIVOS Y DE armado. Son documentos de apoyo, los orginales reposan en el expediente
1 7 N.A N.A SIN SERIE 4-dic-2009 23-dic-2009 77 PAPEL N.A. correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA mm_ﬂ“pmmwm M%ﬁ%mmmmmﬂﬂﬂww%n\mwﬁwm ASOLICITUDES armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 8 N.A N.A SIN SERIE 19-ene-2008 | 26-may-2009 185 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA COPIAS DE SOPORTES Y RESPUESTAS DE TUTELAS armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 9 NA NA SIN SERIE 12-feb-2008 | 26-nov-2009 67 PAPEL NA. correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA M%M%MMMM_FMW_Om DE POSIBLES SITUACIONES ADMINISTRATIVAS armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 10 N.A N.A SIN SERIE 20-may-2009 | 17-un-2009 50 PAPEL N.A. correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni confiicto
NA MMWMDWMM%_Mme.:szw MENSUALES FUNCIONARIOS armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 11 NA N.A SIN SERIE 13-abr-2009 | 30-oct-2009 43 PAPEL NA. correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH. ni conflicto
NA %MWMOm_%nWr_qcomm Y NORMATIVIDAD ABSOLETA SALUD armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 12 NA N.A SIN SERIE 30-abr-2008 30-dic-2008 18 PAPEL NA. correspondiente
SOLICITUDES INFORMATIVAS ENTRE DEPENDENCIAS, COPIAS DE Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni confiicto
NA RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS EXTERNOS A FUNCIONARIOS armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 13 NA N.A SIN SERIE 30-dic-2008 19-feb-2009 218 PAPEL NA. correspondiente
- SOLICITUDES INFORMATIVAS ENTRE DEPENDENCIAS, COPIAS DE mwﬁ%ﬁﬂmpﬂﬂ%ﬂ%ﬂ ww_w”_%.ﬁnwow;wﬂ”w.&owwnmnﬁum w_w_“vm%%huno
S 1 14 NA NA SINSERIE |RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS EXTERNOS A FUNCIONARIOS 5-mar-2009 | 11-may-2009 206 PAPEL NA EoiTaspontionts




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL recha de 3111012018
Revision
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Fecha de 31/10/2018
i Aprobacién
PROCURADURIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE LA NACKN CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 2deb
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _mmoxm4>_~_> GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
avo | MES DIA
DEPENDENCIA: _mmmeZ HUMANA | -
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CON
LOCALIZACION ONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHASIEXTREMAS {dimfa) N soporTe |FRECUENCIA DE OBSERVACIONES
SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) FOLIOS CONSULTA
Paquete Carpeta Tomo Otro Inicial Final
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH. ni conflicto
N.A MMW_%“DMMWMM ﬁﬂmwﬂmwgwﬁqﬁ%m xn.v_,mmﬂmz-m_.wummw.mﬁmgwm”ﬁmo_mu E armado Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 15 N.A N.A SIN SERIE 7-sep-2009 13-nov-2008 168 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
N.A PLANILLAS SOPORTES ENVIO DE COMUNICACIONES armado. Son documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente
1 16 N.A NA SIN SERIE 7-ene-2009 29-dic-2009 138 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA Mwmd_.wwmﬂﬂﬂﬂum._,EOm SOBRE NECESIDADES Y PROCESOS armado. Son documentos de apoyo. los onginales reposan en el expediente
1 17 N.A N.A SIN SERIE 12-feb-2009 | 26-feb-2009 22 PAPEL N.A correspondiente.
Esta documentacion no tiene relacidon con Derechos Humanos. DIH. ni conflicto
NA COPIAS SOLICITUDES ESTADO PENSIONAL FUNCIONARIOS armado Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
1 18 N.A N.A SIN SERIE 3-mar-2010 3-dic-2010 40 PAPEL NA correspondiente
i Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA mmhn_ww%Mxm%%nﬁwﬂMWWMMW%ZMM)ZQmm Y ASISTENCIA DE armado. Son documentos de apoyo, los onginales reposan en el expediente
2 19 N.A N.A SIN SERIE 17-mar-2009 | 28-oct-2009 157 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA, wmwwnm_muwk-WWMﬂM“wzhw,mm Y COPIAS MANUAL DE armado. Son documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente
2 20 NA N.A SIN SERIE 28-feb-2009 | 30-ago-2009 31 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA. MWMMMM. __ww WMMMU‘%O_Om NO APROBADOS CONDICION MADRE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 21 N.A N.A SIN SERIE 19-ene-2009 | 27-ago-2009 239 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA. MWMMMMWN WMM_MVCO_Om NO APROBADOS CONDICION MADRE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 22 N.A NA SIN SERIE 14-sep-2009 | 13-nov-2009 168 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MWMMMM m_umm wm_m_mr.__w_U_Om NO APROBADOS CONDICION MADRE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 23 NA N.A SIN SERIE 8-oct-2009 2-sep-2009 180 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MWMMW),_, Wmm w\m,,w__m._ﬂ_o_Om NO APROBADOS CONDICION MADRE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 24 NA NA SIN SERIE 4-nov-2009 21-dic-2009 185 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
N.A PLANILLAS SOPORTES TRAMITE DE DOCUMENTOS EXTERNOS armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 25 NA NA SIN SERIE 30-dic-2008 28-dic-2009 86 PAPEL NA correspondiente
A Esta documentacion no tiene relaciéon con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MWM_U% _wwvw_mﬁwo_»._,mm ENTREGA REQUERIMIENTOS- TRAMITES armado. Son documentos de apoyo. los onginales reposan en el expediente
2 26 NA NA SIN SERIE 20-ene-2009 14-dic-2009 56 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MWM_MW M_MNMM“MM ENTREGA REQUERIMIENTOS- TRAMITES armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 27 NA N.A SIN SERIE 9-ene-2009 | 30-nov-2009 107 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MM”.__ﬂmOm%mv Wﬂmmnwu_nmunﬁm%m)md__m%%%z.ﬂm»,z_,_.mm GRUPO armado Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 28 N.A NA SIN SERIE 23-ene-2009 | 18-dic-2009 24 PAPEL NA correspondiente




Fecha de

B DocC NTA
PROCESO: GESTION UMENTAL Revisién 31/10/2018
Fecha de
H MENTOS Y REGISTROS
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Aorobacion 31/10/2018
RIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Versién 1
GENERAL DE LA NACKN CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 3de5
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR | SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _Omm._._oz HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHAS EXTREMAS (d/mia) Ne FRECUENCIA DE
LOCALZACION SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) fFoLios | SOPORTE | consuLta OB3ERV
Paquete Carpeta Tomo Otro Inicial Final
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MMMW,mm«WWmOMMMMMM.ﬁmmAu) REQUERIMIENTOS -TRAMITRES armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 29 NA N.A SIN SERIE 5-ene-2009 9-sep-2009 200 PAPEL N.A. correspondiente
. Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos. DIH, ni conflicto
NA memﬂmcwwﬂﬂﬂqmm TRAMITE CORRESPONDENCIA ENTRE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 30 N.A N.A SIN SERIE 11-sep-2009 | 29-dic-2009 111 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA Mmmnﬁ.wmvomqmm ENTREGA REQUERIMIENTOS GRUPO armado. Son documentos de apoyo, los ornginales reposan en el expediente
2 31 NA N.A SIN SERIE 10-un-2009 27-)ul-2009 4 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA m%hm»_wm%% ORTES PROYECTOS ELABORACION MANUAL DE armado. Son documentos de apoyo, los onginales reposan en el expediente
2 32 N.A NA SIN SERIE 8-oct-2008 30-abr-2009 126 PAPEL NA correspondiente
i Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA m%_“.u.__mw_wqcm%_.mu% Mmﬂm_m.__.wv,umm%mﬁm Muwwz_z_mqmzZOm ESAPY armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 33 N.A N.A SIN SERIE 25-dic-2008 | 24-mar-2009 181 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MM.__.u__»MMWm%mrMM._%»M MMm%%m_nva_Mu UPO'CAS ¥ GOPIAS SOPORTES armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 34 NA NA SIN SERIE 9-jun-2003 11-dic-2009 135 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA SOPORTES OFICIOS DEVUELTOS POR CORRESPONDENCIA armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
2 35 N.A N.A SIN SERIE 20-mar-2009 | 22-sep-2009 34 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni confiicto
NA MWNMW__M.MM M%%R Mﬂm,m%wd_.%quﬂ.wn__wozﬂmo COMPONENTE armado. Son documentos de apoyo, los onginales reposan en el expediente
2 36 N.A N.A SIN SERIE 21-sep-2006 4-mar-2009 32 PAPEL N.A. correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA COPIAS COMUNICACIONES IMPLEMENTACION SISTEMA SUIP armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 37 N.A N.A SIN SERIE 27-mar-2009 29-jul-2009 22 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos. DIH, ni conflicto
NA COPIAS COMUNICACIONES IMPLEMENTACION SISTEMA MECI armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 38 N.A N.A SIN SERIE 31-ene-2008 5-dic-2008 24 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni confiicto
NA wmnmmﬂm\»wxﬁwwiqm SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 39 NA NA SIN SERIE 5-ene-2009 13-mar-2009 173 PAPEL N.A correspondiente
A Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA wmummv.ﬁwmﬁwwz_am SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE armado. Son documentos de apoyo, los onginales reposan en el expediente
3 40 NA N.A SIN SERIE 14-abr-2009 | 23-dic-2009 137 PAPEL NA comrespondiente
< Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos. DIH. ni conflicto
NA W%HW_WMZWWMOmﬂmm TRAMITES SOLICITUDES NOMBRAMIENTO armado. Son documentos de apoyo, los onginales reposan en el expediente
3 41 NA NA SIN SERIE 1-jun-2009 25-nov-2009 94 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
N.A MW\__um_,M,OMLZﬂOmgmm MENSUALES DE GESTION DE GRUPOS DE LA armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 42 N.A N.A SIN SERIE 5-ene-2009 2-oct-2009 74 PAPEL N.A correspondiente
; Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos. DIH. ni conflicto
NA wmhmmum%mﬁhmz_qmm SOLICITUDES PERMISOS DE ESTUDIO PARA armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 43 NA NA SIN SERIE 20-ene-2009 | 25-nov-2009 234 PAPEL NA correspondiente




Fecha de

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL 31/10/2018
Revision
5 Fecha de
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS bacién 31/10/2018
PROCU RIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERALDDE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 4deb
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR |SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
Ao | MES DIA
DEPENDENCIA: |GESTION HUMANA |
FUID: ELIMINACION
INAD DE CONRERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHAS EXTREWAS|(dhnin) N FRECUENCIA DE
LOCALZACION SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) rouos | SOPORTE | consuLTA 0BSERY.
Paquete Carpeta Tomo Otro Inicial Final
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA SOPORTES TRAMITES SOLICITUDES PERMISOS DE LACTANCIA armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 44 N.A NA SIN SERIE 8-ene-2009 13-nov-2009 55 PAPEL N.A correspondiente.
" Esta documentacién no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MWMODMWMmmqm?s_amm SOLICITUDES DE ADICICION FUNCIONES A armado. Son documentos de apoyo, los orginales reposan en el expediente
3 45 N.A NA SIN SERIE 23-jul-2008 3-feb-2009 78 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacién con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
N.A. SOPORTES TRAMITES INFORMES DE MATERNIDAD armado. Son documentos de apoyo, los onginales reposan en el expediente
3 46 N.A NA SIN SERIE 19-ene-2009 | 19-nov-2009 222 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA SOPORTES TRAMITES SOLICITUDES LICENCIAS POR LUTO armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 47 N.A NA SIN SERIE 10-feb-2009 | 16-mar-2009 13 PAPEL N.A correspondiente
i Esta documentacion no tiene relacién con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA mehumcwwnw»ﬂqmwmnmﬁyww_\Wom;_z_m._.mﬁEOm POR SANCIONES armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 48 N.A N.A SIN SERIE 16-ene-2009 | 20-mar-2009 16 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
N.A mnmu“%wv_wm%_mnw_qcomm TRAMITES DE FUNCIONARIOS PROXIMOS A armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 49 N.A N.A SIN SERIE 24-ago-2009 | 28-abr-2009 16 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni confiicto
NA MMMW\%LQMMW%MMMwﬂwamm PROYECCION ANTEPROYECTO armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 50 N.A N.A SIN SERIE 18-feb-2009 18-feb-2009 18 PAPEL N.A correspondiente
i [
COPIAS SOPORTES AUDITORIA CALIDAD SUBPROCESO Esta documentacion no tiene relacion con U.»BSOm Humanos, DIH, ni conflicto
NA SELECCION FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 51 N.A N.A SIN SERIE 23-0ct-2007 30-0ct-2007 19 PAPEL N.A correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MNMMMNmM%%M-ﬁJCDmm PERMISOS FUNCIONARIOS DIVISION armado Son documentos de apoyo, los orginales reposan en el expediente
3 52 N.A N.A SIN SERIE 9-ene-2009 19-jun-2009 83 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni confiicto
NA COPIAS TRAMITES REQUERIMIENTOS OFICINA DE PLANEACION armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 53 N.A NA SIN SERIE 18-nov-2008 | 8-jun-2009 46 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA _n_ul_mm.MWmvamﬂnwﬂﬁm%_MM w-mﬂmmwmm__mmm_.cmmmﬂﬁ_mmz,_dm armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
3 54 N.A N.A SIN SERIE 8-ene-2009 21-0ct-2009 207 PAPEL N.A correspondiente.
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MMMWM OmOO M.mo MMMM%M&MMMJ%%%NMM_MM«EOw VACACIONES, armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
4 55 N.A N.A SIN SERIE 5-oct-2009 29-dic-2009 94 PAPEL NA correspondiente
A Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MMMSM M%Mmﬂﬁmmum&w_mxﬁmwm%%mnﬁc_umw DE ENCARGOS Y armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
4 56 N.A NA SIN SERIE 5-ene-2009 9-ene-2009 181 PAPEL NA correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA MMWM)WwWﬂOIqmm TRAMITES SOLICITUDES DE TRASLADO DE armado. Son documentos de apoyo, |os originales reposan en el expediente
4 57 NA | NA | SINSERE BORAL 1-nov-2007 | 30-sep-2008 | 120 PAPEL NA correspondiente




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fechia da
OCES Revision 31/10/2018
: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Fecha de
SUBPROCESO S Aorokacién 31/10/2018
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 5de s
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _wmozm.;w; GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ano | MES | DIA
DEPENDENCIA: _0mw._._oz HUMANA 1 |
FUID: ELIMINACION
e S ENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO npeiedaliimte o N° FRECUENCIA DE
SERIE O IDEN
LOCALIZACION SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) FoLios | SOPORTE | consuLTa OBSERY
Paquete Carpeta Tomo Otro Inicial Final
- COPIAS SORORTES TRAMITES SOLIGITUDES ENTRE e
4 58 NA. NA SIN SERIE DEPENDENCIAS, DE TRASLADO Y PROVISIONALIDADES, 12-0ct-2005 11-ago-2009 221 PAPEL NA comrespondiente !
Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA COPIAS INFORMES TERMINACION DE PROVISIONALIDADES armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
4 59 N.A NA SIN SERIE 6-feb-2009 17-feb-2009 237 PAPEL NA correspondiente
COPIAS SOPORTES TRAMITES SOLICITUDES DE PRORROGA Y Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA TERMINACION DE PROVISIONALIDADES armado Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
4 60 N.A N.A SIN SERIE 25-feb-2009 | 12-mar-2009 205 PAPEL NA correspondiente
" COPIAS TRAMITE SOLICITUDES RENOVACION ™
4 61 NA | na | sivseme [PROVISIONALIDADES Y PRORROGAS ENCARGOS 13-mar-2009 | 31-mar-2009 | 132 PAPEL NA correspondiente .
Sk COPIAS SOPORTES TRAMITE SOLICITUDES INSCRIPCION EN Mwssmumnmﬁuuwmﬁmﬂﬁmm“ ww_wmmq“%%mzwwwﬂow%“n:”m__uﬁwmrmﬁm_go
4 62 NA NA SIN SERIE CARRERA ADMINISTRATIVA EN APLICACION ACTO LEGISLAT 01/08 27-ene-2009 7-ul-2009 70 PAPEL NA corraspondisnte. .
Esta documentacidn no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
N.A COPIAS NOTIFICACIONES TERMINACION DE PROVISIONALIDADES armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
4 63 NA NA SIN SERIE 30-abr-2009 10-dic-2009 83 PAPEL NA correspondiente
COPIAS ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS POR PROCESOS Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni w\ozz_n_c
NA DISCIPLINARIOS armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
4 64 NA NA SIN SERIE 25-ago-2009 3-sep-2009 52 PAPEL NA correspondiente
COPIAS SOPORTES Y TRAMITE SOLICITUD RENOVACION Y Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA NOMBRAMIENTO PROVISIONALES armado. Son documentos de apoyo. los onginales reposan en el expediente
4 65 NA NA. SIN SERIE 9-ene-2009 | 22-may-2009 66 PAPEL NA correspondiente
COPIAS SOPORTES TRAMITES SOLICITUD RENOVACION Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto
NA PROVISIONALIDAD E INFORME TERMINACION DE PROVISIONALID Y armado. Son documentos de apoyo, los originales reposan en el expediente
4 66 NA. NA SIN SERIE |ENCARGOS 20-mar-2009 | 5-may-2009 76 PAPEL NA correspondiente
Elaborado por GLORIA ISABEL RUIZ PICO Entregado por CARLOS WILLIAM RODRIGUEZ MILLAN Recibido por ANGELA VIVIANA RUIZ ABRIL
).
Cargo SECRETARIA GR. ._N/ Cargo JEFE O_<@%O\Ommjoz HUMANA cargo: nmﬁm_OzZy CZ;Smm:.)m_O GR 17
Firma L8 Firma Firma \.. %\
lugar y fecha Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugaryfecha: Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugar y fecha Bogota v




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fechads 311012018
Revision
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Gecnars 3111012018
Aprobacién
;oocs___x_» FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
(GENERAL DE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 1DE3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _mmnmm,;m; GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _mmw._._OZ HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS (d/m/a) Ne FRECUENCIA DE
LOCALIZACION SUBSERIE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, — FOLIOS SOPORTE CONSULTA OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta | Tomo | Otro CARPETA, LIBRO) Inicial Final
NA COPIAS DE COMUNICACION DE ACTOS Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
1 1 NA NA SIN SERIE ADMINISTRATIVOS 2010 4-ene-2010 5-feb-2010 226 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS DE COMUNICACION DE ACTOS Esta documentacion no tiene relacion con cm...mn:Qm Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos|
1 2 N.A NA SIN SERIE ADMINISTRATIVOS 2011 4-mar-2010 14-abr-2010 200 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS DE COMUNICACION DE ACTOS Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos|
1 3 NA N.A SIN SERIE ADMINISTRATIVOS 2012 24-mar-2010 | 21-un-2010 201 PAPEL N.A de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS DE COMUNICACION DE ACTOS Esta documentacién no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH. ni conflicto armado. Son documentos
1 4 N.A NA SIN SERIE ADMINISTRATIVOS 2013 21-un-2010 13-sep-2010 203 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS DE COMUNICACION DE ACTOS Esta documentacién no tiene relacion con Derechos Humanos. DIH. ni conflicto armado. Son documentos|
1 5 NA NA SIN SERIE ADMINISTRATIVOS 2014 13-sep-2010 | 21-0ct-2010 224 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS DE COMUNICACION DE ACTOS Esta documentacion no tiene relacion con Derechos I:Em:ow.. DIH, ni conflicto armado. Son documentos|
1 6 N.A N.A SIN SERIE ADMINISTRATIVOS 2015 26-0ct-2010 28-dic-2010 188 PAPEL N.A de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacion no tiene relacion con Uo,..mn:ow IcSm:om. DIH, ni conflicto armado. Son documentos|
1 7 NA NA SIN SERIE SOPORTES REPARTO INTERNO 2010 4-ene-2010 26-feb-2010 182 PAPEL N A de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta aoncag_mn.o: no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
2 8 N.A N.A SIN SERIE SOPORTES REPARTO INTERNO 2010 1-mar-2010 | 24-may-2010 248 PAPEL NA de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacion no tiene relacién con _um._.mn:ow Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
2 9 N.A N.A SIN SERIE SOPORTES REPARTO INTERNO 2010 1-jun-2010 9-ago-2010 200 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos;
2 10 NA N.A SIN SERIE SOPORTES REPARTO INTERNO 2010 9-ago-2010 5-0ct-2010 200 PAPEL NA de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS SOPORTES OFICIOS DEVUELTOS POR Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
2 11 NA NA SIN SERIE CORRESPONDENCIA 4-sep-2009 14-jun-2011 37 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacion no tiene relacién con Derechos IcBm:Om., DIH, ni conflicto armado. Son documentos!
2 12 NA NA SIN SERIE SOPORTES REPARTO INTERNO 2010 5-oct-2010 29-dic-2010 210 PAPEL NA. de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
2 13 NA | NA SIN SERIE___|COPIAS ESCALAS SALARIALES 26-abr-2010 4-abr-2011 24 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacién no tiene relacién con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos,
2 14 NA N A SIN SERIE COPIAS REPUESTAS A TUTELAS 4-feb-2010 23-ago-2010 76 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS SOPORTE ENTREGA ACTAS DE Esta documentacién ne tiene relaciéon con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
2 15 NA NA SIN SERIE POSESION PARA GRABACION 2-dic-2009 20-dic-2010 125 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA ) Esta documentacion no tiene relacién con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos|
2 16 NA NA SIN SERIE SOPORTES PEDIDOS DE UTILES Y PAPELERIA 22-ene-2009 4-feb-2011 52 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS SOPORTES REVISION AFILIACIONES Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
2 17 NA NA SIN SERIE SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL 19-may-2010 | 30-sep-2010 27 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS ACTAS DE REUNIONES GESTION Esta documentacion no tiene relacién con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
2 18 NA N.A SIN SERIE INTERNA 26-mar-2010 2-dic-2010 12 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente




Fecha de

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL 2 31/10/2018
Revision
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Fachade 31/10/2018
Aprobacién
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 2DE3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR —mmoxﬂSxF GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _Omm._._Oz HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS (d/m/a)
LOCALIZACION mﬂmwﬂ_mhm ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, o] SoPoRTE: |FREASNRIE 08 OBSERVACIONES
Paquete | Carpeta | Tomo | Otro CARPETA, LIBRO) Inicial Final
NA COPIAS INFORMES DE GESTION DE LA DIVISION Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos!
3 19 NA N A SIN SERIE ANO 2009 14-ene-2010 | 14-ene-2010 41 PAPEL N.A de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado Son documentos
3 20 N.A NA SIN SERIE COPIAS TRAMITES DERECHOS DE PETICION 4-ene-2010 1-dic-2010 178 PAPEL N.A de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanes, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 21 N A N.A SIN SERIE COPIAS TRAMITES INFORMES DE INVALIDEZ 18-ene-2010 | 21-sep-2010 30 PAPEL N.A de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
LA COPIAS INFORMES DE GESTION DIVISION ANO Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 22 | NA | NA | SINSERIE 2010 154un-2011_| 23-dic2011 | 73 PAPEL NA FRGpoyoiasDrigineles Ieposan N Gl SApecienin ComspOdisnts
NA Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos|
3 23 NA N.A SIN SERIE PANILLAS DE REPARTO GRUPO CAS 2010 2-feb-2010 27-ene-2011 35 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA PLANILLAS DE REPARTO GRUPO BIENESTAR Esta documentacion no tiene relaciéon con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 24 NA NA SIN SERIE ANO 2010 30-dic-2009 7-feb-2011 30 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
e MUD%MNWHMM&..OMMW.Q W_M_U_wqw.%_%mm UTILES Y Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos|
3 25 | NA | NA SINSERIE  |PAPELERIA 11-may-2010 | 16-feb2011 | 17 PAPEL NA de apayv los onginales repcsan ervel expedients comespondiente
NA PLANILLAS TRAMITE CORRESPONDENCIA Esta documentacion no tiene relacion con Dereches Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 26 NA NA SIN SERIE INTERNA 28-dic-2009 25-0ct-2010 A PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA PLANILLAS REPARTO CORRESPONDENCIA CAS Y Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 27 N.A NA SIN SERIE HOJAS DE VIDA 14-dic-2009 29-ene-2010 7 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA PLANILLAS REPARTO CORRESPONDENCIA Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 28 NA NA SIN SERIE CESANTIAS 26-ere-2010 | 12-nov-2010 8 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS TRAMITES PARA RECONOCIMIENTO DE Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 29 NA NA SIN SERIE PENSION FUNCIONARIOS PGN 27-oct-2008 10-nov-2010 205 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
A mmﬂnw)m%o_um x>,_, mm Mn_u.m__\%’Wm VIBASSIN Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos. DIH, ni conflicto armado. Son documentos
3 30 NA NA SIN SERIE 13-ene-2011 14-sep-2011 188 PAPEL NA de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS TRAMITES ADMINISTRATIVOS
INTERDEPENDENCIAS, AUTORIZACIONES DE Esta documentacién no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
PERMISOS DE ESTUDIO Y HORAS DE de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
LACTANCIA, SOLICITUDES SITUACIONES
3 31 N.A. N.A. SIN SERIE ADMINISTRATIVAS 22-dic-2009 2-mar-2010 231 PAPEL N.A
NA COPIAS INFORMES TERMINACION ENCARGOS,
DE NOVEDADES DE VACACIONES. DE Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
AUSENTISMOS Y DE OTRAS NOVEDADES DE de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
3 32 NA NA SIN SERIE FUNCIONAROS 2-4un-2010 9-ago-2010 201 PAPEL NA
NA COPIAS AUTORIZACION PERMISOS DE ESTUDIO,
DE INFORMES DE AUSENTISMOS, DE Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
ACTIVIDADES POR COMISIONES ESPECIALES Y de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
3 33 NA NA SIN SERIE DE ADQUISICION DE DOTACION 20-ene-2010 | 28-abr-2010 287 PAPEL NA




Fecha de

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL 31/10/2018
Revision
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS ERcia.ce 31110/2018
Aprobacién
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Versién 1
CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 3DE3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _mmnmm._.>m_> GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _Omm.:Oz HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE FECHAS EXTREMAS (d/m/a) - FREGUENGIA DE
LOCALIZACION ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, SOPORTE OBSERVACIONES
SUBSERIE FOLIOS CONSULTA
Paquete | Carpeta | Tomo | Otro CARPETA, LIBRO) Inicial Final
NA
COPIAS DE REPORTE DE AUSENTISMOS, DE
INFORME DE SERVIDORES CON INCAPACIDADES Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
SUPERIORES A 90 DIAS, DE INFORMES de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
COMISIONES GRUPO BIENESTAR Y DE
3 34 NA NA SIN SERIE SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE PERSONAL 30-ago-2010 | 20-dic-2010 220 PAPEL N.A
NA COPIAS TRAMITES CORRESPONDENCIA
EXTERNA PERMISOS DE ESTUDIO Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
AUSENTISMOS TRAMITES PENSIONALES Y de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
3 35 NA NA SIN SERIE DOTACION A FUNCIONARIOS 7-ene-2010 3-mar-2010 178 PAPEL NA
NA COPIAS TRAMITES ADMINISTRATIVOS
EXTERNOS, DE PERMISOS DE ESTUDIO. DE Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
AUSENTISMOS, DE TRAMITES PENSIONALES Y de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
3 36 NA NA SIN SERIE DE SOLICITUDES ENTES EXTERNOS 9-mar-2010 13-ul-2010 206 PAPEL NA
NA COPIAS TRAMITES PROGRAMA JUDICANTES, DE
INFORMES AUSENTISMOS, DE PERMISOS DE Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
ESTUDIO Y DE SOPORTES ENVIO DE de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
4 37 NA NA SIN SERIE COMUNICACIONES 16-ul-2010 28-dic-2010 247 PAPEL NA
NA COPIAS TRAMITES SOLICITUDES PERMISOS DE Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
4 38 N.A N A SIN SERIE ESTUDIO 13-ene-2010 15-dic-2010 80 PAPEL N.A de apoyo_los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS SOPORTES ESTUDIO CONDICION Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado  Son documentos
4 39 N.A N.A SIN SERIE CABEZA DE FAMILIA 15-ene-2010 13-ago-2010 186 PAPEL N.A de apoyo, los originales reposan en el expediente correspondiente
NA COPIAS SOPORTES ESTUDIO CONDICION Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
4 40 NA NA SIN SERIE CABEZA DE FAMILIA 31-ago-2010 19-nov-2010 117 PAPEL NA de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA m;w“_ms,_%z_m% Mv% ﬂ%mmﬂﬂﬂ»ﬂbﬂmmmmﬂﬂﬂ”ﬂﬂmmcm Mm_m nonc.u_mn_mn_o: _:o tiene _‘m_mn_o:_no: Omamwrow I.._Bm:Mm, D__I. ni conflicto armado. Son documentos
4 a1 NA | NA SIN SERIE___[LACTANCIA 2-dic-2009 | 13-dic-2010 | 125 PAPEL NA o 8poyo, los orjpinales reposanien el expecients correspondients
NA COPIAS SOPORTES Y TRAMITES PROGRAMA Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanos DIH, ni conflicto armado. Son documentos
4 42 NA N.A SIN SERIE JUDICANTES 11-mar-2010 6-dic-2010 27 PAPEL NA de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA = Esta documentacion no tiene relacion con Derechos Humanas, DIH, ni conflicto armado. Son documentos
4 43 NA NA SIN SERIE COPIAS TRAMITES CELEBRACION 180 ANOS PGN [ 20-0ct-2010 15-jul-2010 22 PAPEL NA de apoyo_ los originales reposan en el expediente correspondiente
Elaborado por GLORIA ISABEL RUIZ PICO Entregado por CARLOS WILLIAM RODRIGUEZ MILLAN Recibido por ANGELA VIVIANA RUIZ ABRIL
Cargo SECRETARIA GR 12 Cargo JEFE DIV)SION DE GESTION HUMANA cargo PROFESIONAL §_<mmm:.>mv0 GR. 17
Firma f Firma Q F Firma \- m &m
lugar y fecha Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugar y fecha Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugar y fecha - B




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fecha de Revision 31/10/2018
Fecha de
: TOS 0
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS cobasidi 3111012018
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERL E LA AN CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 1de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR |SECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: |pvisioN DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVA FECHAS EXTREMAS (d/m/a
LOCALIZACION o SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO ! ) Ne soporTE | FRECUENCIA DE BEEERY
SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) FOLIOS CONSULTA
Paquete Carpeta Tomo Otro Inicial Final
NA 1 1 NA | NA | SINSEREE [COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS 27-dic-2010 | 22-mar-2011 | 208 PAPEL NA Esta skin'na tene relacion conderechios . al hrnanitario ni
de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA 1 2 NA | NA SINSERIE |COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS 26-ene-2011 | 30-may-2011 202 PAPEL NA Esian acin ao Hene by con/derechios humanos; d humacitario ni
os de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente.
NA 1 3 NA | NA | SINSERE |COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS 30-may-2011 | 28-jun-2011 191 PAPEL NA Estn.d ineiGn/no liens felecion con dersalios himanos, micional humantario ni
de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente.
NA 1 4 NA | NA | SINSERE |COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS 29un2011 | 25-ago-2011 | 203 PAPEL NA Eata documentaciin o Yiene rélacion con derechos fy + dececho itemacional humanitario ni
armado. tos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente.
Esta d on no tiene relas con humanos | ht ni
¥ X 1 .0C!-: "
NA 1 5 NA | NA SIN SERIE  |COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS 25-ago-201 12-0ct-2011 200 PAPEL NA coNRclo ‘rTTada: dooiiienhos 08 agoy. 1as.oFigiis apotan on al Epedients ComisRanEEN
Esta d ion no tiene con humanos, d ho i ional ht itario ni
NA 1 6 NA | NA SIN SERIE  [COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS 12-0ct-2011 | 17-dic-2011 256 PAPEL NA it . dos et de s eyl sl s
COPIAS SOPORTES TRAMITES ESTUDIO POSIBLES Esta d ién no tiene relacion con h , derecho h o ni
L2 ; % Ll p SIN SERIE MADRES/PADRES CABEZAS DE FAMILIA 13-ene-2011 25-niov-2011 173 PAPEL NA armado. d os de apoyo los onginales reposan en el expediente correspondiente.
NA. 1 8 NA. NA. SIN SERIE COPIAS INFORMES DE MATERNIDAD 26-ene-2011 20-dic-2011 74 PAPEL NA Esta .a0n:30:..uwn_m= no tiene relacion con derechos humanos, derecho _=_03mn.o=w_ humanitario ni
de apoyo. los origl Pt en el exp e corresp
Esta documentacion no tiene relacion con humanos, inter ht itario ni
NA 1 9 NA | NA SIN SERIE  |COPIAS AUTORIZACIONES PERMISOS DE ESTUDIO 17-ene-2011 | 26-sep-2011 96 PAPEL NA < s de apoyo, los originales reposan en el expedients corespondients.
COPIAS DE TRAMITES INFORMES AUSENTISMOS, DE : - . -
NA 2 10 NA | NA SIN SERIE  |RECOMENDACIONES MEDICO LABORALES, DE ACTAS REUNIONES | 3-ene-2011 1-jul-2011 212 PAPEL N.A Esta documentacion rio:tiena ﬂ_nwg o%domaoﬂn:n“_ ::H%H.: nu_ﬂ,._:o _ﬁnu_n_a%_ ::a”“__!“a ni
DE PERSONAL Y DE ANTEPROYECTO PRESUPUESTO 2012 POy HER PR SILS. OXROINI0 CTIEPONAONIN:
COPIAS DE TRAMITES INFORMES AUSENTISMOS, DE Estad on no tiene ion con humanos, derecho intemacional humanitari
NA. 2 1 NA | NA SIN SERIE |RECOMENDACIONES MEDICO LABORALES Y DE ACTIVIDADES DE 2-un-2011 | 22-sep-2011 204 PAPEL NA L o y s " U0, o
BIENESTAR armado de apoyo. los onginales reposan en el expediente correspondiente.
COPIAS INFORMES SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE . die. Esta d 1 o tiene rel; con humanos, derecho internacional humanitario ni
A e e NA | NA | SINSERIE | /\CIONARIOS, DE AUDITORIAS INTERNAS Y DE AUSENTISMOS TaspRO | 2201y 169 PAREL NA | conflicto armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el exp p
COPIAS DOCUMENTACION Y TRAMITES PARA LA VINCULACION DE Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos, derecho internacional humanitario ni
NA 2 13 NA NA. SIN SERIE JUDICANTES 4-ene-2011 28-s0p-2011 172 PAPEL NA conflicto armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente.
COPIAS DOCUMENTACION Y TRAMITES PARA LA VINCULACION DE Esta documentacion no tiene relacion con d hos h derecho ir humanitario ni
-l -dic-2011 : '
NA. 2 14 NA N.A. SIN SERIE JUDICANTES T-jul-2011 21-dic-20 158 PAPEL NA: conflicto armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA. 2 15 NA | NA | SINSERE |COPIAS AUTORIZACIONES PERMISOS DE HORAS DE LACTANCIA 4-ene-2011 | 31-0ct-2011 20 PAPEL NA. Esta documentacion’np lians relacion con(decechcs s darecho inter s ol
ado. doct de apoyo. los onig P en el comrespondiente




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fecha de Revision 31/10/2018
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Faoha de 31/10/12018
Aprobacion
"08 w; FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 2de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR Tmnmm._.;; GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARO MES DIA
DEPENDENCIA: _O_<_w_02 DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
ZA UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHAS EXTREMAS (d/m/a) Ne FRECUENCIA DE
Hoe GIoN SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) FOLIOS SOPORTE CONSULTA UESERVACION
Paquete Carpeta | Tomo | Otro Inicial Final
COPIAS DE TRAMITES PENSIONALES, DE VINCULACION
5 Esta documentacion no tiene relacion con derecho al io ni
NA 2 16 NA NA SIN SERIE  |JUDICANTES, DE INFORMES DE GESTION Y SOPORTES DE 12-ene-2011 | 30-may-2011 188 PAPEL N.A §
COMUNICACIONES EXTERNAS nflicto armado de apoyo los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS DE TRAMITES VINCULACION JUDICANTES, DE SOPORTES " 5 A Har
NA 2 17 NA | NA | SINSERIE |REMISION COMUNICACIONES EXTERNAS, DE PLANILLAS DE 3-may-2011 | 30-sep-2011 203 PAPEL NA Mw.m_.%Mﬁn“eu“nwﬂ%ﬂud“mw@wods rinalee anaa.u:o y \elTimanitano)nl
ASISTENCIA Y DE RESPUESTAS CONSULTAS ADMINISTRATIVAS " . Rt e
COPIAS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS E INFORMES A SECRETARIA
GENERAL POR RETIROS FORZOSOS, DE SITUACIONES DE Esta doct 1 no tiene con d inter humanitario ni
NA 2 L NA- | NA | SINSERIE | \\UalIDEZ, DE TRAMITES PENSIONALES, DE SUSPENSIONES, DE | 978b-2011 | 24-nov2011 | 194 EAREL: oy i do. doct de apoyo. los originales reposan en el expediente pondiente
REINTEGROS Y DEPOSESIONES
COPIAS RESPUESTAS REQUERIMIENTOS EXTERNOS Y SOPORTES Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos, derecho internacional humanitario ni
NA 3 19 NA N.A SIN SERIE REMISION COMUNICACIONES 3-0ct-2011 29-dic-2011 m PAPEL NA . . e 105 orig p en el exp corresp 2
PLANILLAS SOPORTES REGISTRO INGRESO-SALIDAS DE Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos, derecho internacional humanitario ni
A 3 20 NA NA SIN SERIE FUNCIONARIOS 31-dic-2010 26-sep-2011 186 PAPEL N.A fl ok de apoyo los originales reposan en el expediente correspondiente
PLANILLAS SOPORTES REGISTRO INGRESO-SALIDAS DE Esta documentacion no tiene relacion con I . derecho hu ni
NA 3 21 NA NA SIN SERIE FUNCIONARIOS 27-sep-2011 30-dic-2011 65 PAPEL NA . oo de apoyo. los orig . nel o
Esta documentacion no tiene rel con d hos I . derecho ir | h 10 ni
NA 3 22 NA NA SIN SERIE  |COPIAS TRAMITES SOPORTES DERECHOS DE PETICION 11-ene-2011 7-0ct-2011 118 PAPEL NA o dbes de apoyo. os orig o en el exp e
Esta d no tiene con hos hi derecho internacional humanitario ni
N.A. 3 23 NA NA SIN SERIE  |COPIAS SOPORTES TRAMITE INCAPACIDADES 9-feb-2011 29-dic-2011 141 PAPEL NA ficlo arnado. dock de apoyo. los orig P en el expedi "
I h i
NA 3 24 NA | NA | SINSERIE |COPIAS PLANILLAS E INFORMES INVENTARIOS INDIVIDUALES 30-nov-2011 | 10-feb-2012 58 PAPEL NA SR T I o qu”n-_wnﬁo.“o“ﬂ_on o Nt e .
9 P P LOITesp
CONTROL ENTREGA ACTAS DE POSESION FUNCIONARIOS Y Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos, \ al hi ni
NA 3 25 NA N.A SIN SERIE JUDICANTES AL CAS 3-ene-2011 21-dic-2011 129 PAPEL N.A 2 AR de apoyo. los original o en el expedi comesp
COPIAS SOPORTES Y TRAMITES HOJAS DE VIDA ALLEGADAS A LA
" Esta documentacion no tiene relacion con h s ir humanttario ni
NA 3 26 NA NA SIN SERIE ENTIDAD SIN VINCULACION 2-mar-2011 9-dic-2011 185 PAPEL NA - AT de apoyo los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS DOCUMENTOS DE TRAMITES PROPUESTA CAPACITACION Esta d n no tiene con A 1al hi 10 ni
A E 27 poc Tl SINSERIE | £\ | IDERAZGO 1252011 |27 may:2014 189 PAREL A fl de apoyo_ los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta d no tiene con h y i i ht itario ni
NA 3 28 NA NA SIN SERIE  [COPIAS TRAMITES ENCUESTAS ANUALES DANE 2009-2011 15-5ep-2009 | 27-sep-2011 64 PAPEL NA sThado de & os orig P en el expedi correspondiente
COPIAS SOPORTES TRAMITES ACCIONES DE TUTELAS PARA Esta d no tiene ion con humanos, derecho internacional humanitario ni
NA 3 29 NA NA SIN SERIE EFECTOS PENSIONALES 24-ene-2011 14-dic-2011 141 PAPEL NA = de apoyo. los origi P el corr i




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fecha de Revision 31/10/12018
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Fecha de T8
Aprobacién
PROCURADURIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Versién 1
GENERAL DE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 3de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR Tmomm;a» GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _o_sm_oz DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O \DENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHAS EXTREMAS (d/m/a) Ne sopoRTE | FRECUENCIA DE OBSERVAGION
LOCALIZACION SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) - FOLIOS CONSULTA
Paquete Carpeta | Tomo | Otro Inicial Final
COPIAS DE TRAMITES SOLICITUDES DE INFORMACION ENTRE — vt A Con C— - sl
NA 3 30 NA | NA SINSERIE |DEPENDENCIAS Y DE INFORMES DE AUSENTISMOS POR 20-ene-2009 | 15-sep-2011 200 PAPEL NA Tt Acosrarins 48 wpose e rReies s D adiaro oriigoneG
INCAPACIDADES POy 9! P S POl
COPIAS DE RESPUESTAS A SOLICITUD DE CONCEPTOS POR
NA 4 31 nA | NA | SINSEREE [CONVOCATORIAS, DE INCAPACIDADES, DE APORTES A SEGURIDAD 40612007 | 5-dic-2007 53 PAPEL NA Eeta %n“uunh__nna: ho pene :M_Mw_o: wodha%_sﬂ_nuﬁs_mﬂ %hum_so _auun.n.suou_._.nuanu___ﬂ” ni
SOCIAL Y DE COMPENSATORIOS NOS'0e ORoY 9" posan en'e) axpe POnche:
COPIAS TRAMITES APLICACION RESOLUCION 083 DE 2007 POR Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos derecho Internacional humaniario ni
NA 4 32 NA | NA SINSERIE | {/icrnNTISMOS INJUSTIFICADOS 16-feb-2000 | 8-5ep-2009 124 RAREL NA fl do. d \tos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS DE NORMATIVIDAD LABORAL. DE CREACION DE GRUPOS Esta documentacién no tiene relacion con ir | humanitano ni
NA 4 3 NA | NA | SINSERE |{troNos DE ADOPCION MANUAL INDICADORES DE GESTION PGN 21-mar-1971 | 6-may-2003 | 223 PAREL MLA: conflicto armado. documentos de apoyo. los orig posan en el expediente correspondiente
COPIAS DE NORMATIVIDAD LABORAL JUDICANTES, DE CREACION Esta documentacion no tiene relacion con derechos h derecho ir | ht ni
NA 4 34 NA | NA SINSERIE |DE GRUPOS, DE TRAMITES ACTUACIONES DISCIPLINARIAS Y DE 34un-2003 | 11-ago-2009 201 PAPEL NA e e nenios de apoyo 105 orignales feposan en el expediente correspondiente
ESTABLECIMIENTO SEMANA CULTURAL POy 9 PO P! P
COPIAS ACTOS ADTIVOS NORMATIVIDAD JUDICANTES, ENTIDADES
NA 4 35 NA NA SINSERIE |OPERADORAS DE DESCUENTO, NOMINA, DE CREACION DE 9-nov-2009 | 28-0ct-2011 154 PAPEL NA ma.m,aoncagunn_wﬁ_s tiene :u_nwoa nodo“oﬁe_.u__uuﬂsgoa. na.ﬁo_:o _:_oﬂnnnowh.. :zaﬂnﬁq_c ni
GRUPOS, DE FUNCIONAMIENTO Y REGIMEN SALARIAL PGN poyo ginales reposan en el expedi espondients
COPIAS DE CIRCULARES NORMATIVAS DE FUNCIONAMIENTO, Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos, derecho internacional humanitario ni
NA 4 3% NA NA SIN SERIE DESARROLLO Y BIENESTAR AL INTERIOR DE LA PGN S-enc-1999 26-30p-2011 2% PAPEL N:A conflicto armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS CIRCULARES NORMATIVAS Y MEMORANDOS ) :
NA 4 a7 wa | Na | SINSERE |FUNCIONAMIENTO, DESARROLLO Y BIENESTAR AL INTERIOR DE LA 22un-2004 | 25-ene-2010 | 145 PAPEL NA e ichealobmectieyp feahop o S .amam.n_o:u_ U)o
PGN c! locumentos de apoyo. los ong P en el exp \te corresp e
NA 4 38 NA | NA SINSERIE |COPIA ADICIONES Y MODIFICACIONES RESOLUCION 450 DE 2000 4-jul-2001 1-jul-2010 179 PAPEL NA mw“__“ﬂ“_Hu”nﬂn_”wnmﬂ_oﬂ.”“Mm_ww.””(.%.“oa%a%& humanos, el e S..: et i =
Elaborado por GLORIA ISABEL RUIZ PICO Entregado por CARLOS WILLIAM RODRIGUEZ MILLAN Recibido por ANGELA VIVIANA RUIZ ABRIL
- Py
Cargo SECRETARIA GR 12 cargo JerE DIVISION DE/GESTION HUMANA cargo PROFESIONAL UNIVERSTAJJOGR 17
S (. )
.7
lugar y fecha Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugary fecha.  Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugar y fecha




PROCESO;: GESTION DOCUMENTAL Fecha de Revision 31/10/2018
Fecha de
8 CION DE DOC! TOS Y REGISTROS
SUBPROCESO: ADMINISTRA UMEN A on 31/10/2018
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 1de2
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _wmnzm4>a> GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES | DIA
DEPENDENCIA: |DIVISION DE GESTION HUMANA |
FUID: ELIMINACION
JocaiZRcoR UNIDAD DE CONSERVACION SERIEO  |IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, | FECHAS EXTREMAS (d/m/a) N soporte | FRECUENCIA DE o
SUBSERIE CARPETA, LIBRO) FOLIOS CONSULTA
Paquete Carpeta Tomo | Otro Inicial Final
Esta documentacion no tiene relacién con derecho ni
COPIAS TRA! RI. IONES PERMISOS DE ESTUDIO A X
NA 1 ' NA. NA SIN SERIE mCZO.OZ)D_M_me ARIORZAC i 17-8ne:2012 B:0V-2012 1 PAEEL NA armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS A SECRETARIA DE INFORMES DE GESTION, PROYECTOS, st ot — i —_— darach "
NA 1 2 NA. NA SIN I AUXILIARES JURIDICOS. PROGRAMACION DE VACACIONES, 13-ene-2011 26-dic-2012 2 PAPEL NA a mentacion no tiene relacion con jerecho nl
A SERIE FUNCIONARIOS SUSPENDIDOS. PROTECCION A LA MATERNIDAD.Y DE armado. documentos de apoyo. los onginales reposan en el expediente correspondiente
TRAMITE RESOLUCION 053 DE 2012
Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 1 3 NA NA SIN SERIE  |PLANILLAS SOPORTE REMISION COMUNICACIONES, OFICIOS 2-ene-2012 28-jun-2012 214 PAPEL NA
DEVUELTOS, COPIAS TRAMITES SITUACIONES DE SALUD Y PENSION Simado; docimentas despoy0. 1bs onginales repdsi/cn st Gxpedients comumpontienty
COPIAS PLANILLAS Y SOPORTES ENVIO DE COMUNICACIONES POR
Esta documentacion no liene relacion con derechy n
NA 1 4 NA NA SIN SERIE | TRAMITES DE AUSENTISMOS, DESCUENTOS POR NOMINA, 5-jul-2012 3-ene-2013 207 PAPEL NA
. rmado. document I i | ient
SEGURIDAD SOCIAL. CONVENIOS a mentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS REPORTES DE AUSENTISMOS, CONCEPTO ARRENDAMIENTO 310 dOCNBMEEION 00 1SNG feIACin oon decechiol "
z.> 1 5 A NA. SINSERIE |INMUEBLES, TUTELAS, TRAMITES COBROS COACTIVOS, 4-n8-2012 Blen-2n2 200 PAPEL NA armado, documentos de apoyo. l0s originales reposan en el expediente correspondiente E
RECOMENDACIONES MEDICO LABORALES
COPIAS DE TRAMITES PARA SERVICIO DE JUDICATURA, DE COBROS Esta documentacion no tiene relacién oon derech ey Al
NA 1 6 NA NA SIN SERIE  [COACTIVOS, DE INFORMES DE GESTION, DE TRAMITES MEDICO 21-mar-2012 | 9-may-2012 207 RATEL L armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
LABORALES Y DE INFORMES DE AUSENTISMOS
COPIAS DE INFORMES DE GESTION, DE ASIGNACION DE FUNCIONES,
s Esta documentacion no tiene relacion con derech: ni
NA 1 7 NA NA SIN SERIE  [DE AUSENTISMOS, DE ENTREGA CARGO Y DE ACTO NORMATIVO 17-may-2012 | 25-sep-2012 201 PAPEL NA
ESTRATEGOS armado. documentos de apoyo. 10s originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS DE INFORMES AUSENTISMOS, DE REQUERIMIENTOS A
SERVIDORES POR INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CIVILES, DE Esta documentacion no tiene relacion con derecho n
1
P 1 & NA. | NA | SINSERIE | 1o)yites pAGO SEGURIDAD SOCIAL Y DE CONSULTAS TRAMITES | 25S¢P2012 | 24-dic-2012 e e Lo armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
PASANTIAS
Esta documentacion no liene relacién con derecho ni
NA 1 9 NA NA SIN SERIE 2-ene-2012 1-mar-2012 202 PAPEL NA 5
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente.
Esta documentacion no liene relacion con derecho ni
NA 2 10 NA NA SIN SER 1-mar-2012 7-may-2012 200 PAPEL NA 2
E COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS 4 armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 1 A SIN 7-may-2012 26-jun-2012 204 PAPEL NA. X X
2 1 NA N SERIE COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS ¥ ) armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con derecho n
NA 2 12 NA NA SIN SERIE 26-jun-2012 16-ago-2012 203 PAPEL NA
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS: ! o0 armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente.
Esta documentacion no tiene relacion con derecho ioni
NA 2 1 NA i RI 21-ago-2012 18-0c1-2012 200 PAPEL NA
3 NA SIN SERIE COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS. 0 |armado. documentos de apoyo. los oniginales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con derecho o ni
NA 14 X IN SERIE 19-0c1-2012 14-dic-2012 200 PAPEL NA
2 NA. NA SIN 8| COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS armado. documentos de apoyo. los onginales reposan en el expediente correspondiente.
Esta documentacion no tiene relacion con derech: n
NA 2 1 NA NA N SERI 14-dic-2012 27-dic-2012 76 PAPEL NA
s SIN SERIE COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS ; armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS DERECHOS DE PETICION POR SOLICITUD DE INFORMACION Esta documentadion o ens telacidn con A
A 2 1€ NA. A SIN SERIE | DE FUNCIONARIOS, DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y DE 11-ene-2012 27:0l0: 2012 143 PAPEL NA, armado. documentos de umn_._.”o los originales reposan en el mquHa:.m correspondiente &
CERTIFICACIONES LABORALES
Esta documentacion no tiene relacion con derecho hi ni
NA 2 LI NA NA ShSERIE COPIAS NOTIFICACIONES AUTORIZACION PERMISOS DE LACTANCIA il 16:nov-2012 i PAREL NA armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fecha de Revision 31/10/2018
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS fechace 31/10/2018
Aprobacion
§2 E’ FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE LI WACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 2de 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _wmnnm._im.) GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES oIA
DEPENDENCIA: —U_Sw_Oz DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION FECHAS EXTREMAS (d/m/a)
LOCALIZACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO (EXPEDIENTE, N° SOPORTE FRECUENCIA DE OBSERV
SUBSERIE CARPETA, LIBRO) FOLIOS CONSULTA ;
Paquete Carpeta Tomo | Otro Inicial Final
NA COPIAS TRAMITES SOLICITUDES RECONOCIMIENTO CONDICION Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
c: 18 NA P SINSERIE MADRES CABEZA DE FAMILIA 12-ene-2012 22-nov-2012 ¢ PAPEL NA armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no liene relacion con . derecho ni
NA >
3 19 NA NA SIN SERIE  |COPIAS TRAMITES INFORMES DE MATERNIDAD 30-dic-2011 18-dic-2012 66 PAPEL NA armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA 3 20 NA NA SIN SERI COPIAS TRAMITES REALIZACION ENCUESTAS SOBRE AMBIENTE Y S— 9 Esta documentacion no liene relacion con . derech ni
= DESEMPERO INSTITUCIONAL-DANE Wescp2m2 Swgrr201s e RAREL N:A armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS SOPORTES TRAMITES SERVICIO DE AUXILIARES JURIDICOS : Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
B 3 21 N NA SINSERIE AD HONOREM 4:6ne:2012 25-80r2012 22 PAREL NA armado documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
N COPIAS Y SOPORTES TRAMITES SERVICIO DE AUXILIARES ¥ » Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
A 3 22 NA. | NA SIN SERIE JURIDICOS AD HONOREM 9-abr-2012 | 17-sep-2012 25 PAPEL NA armado_ documentos de apoyo. [0s onginales reposan en el expediente correspondiente
NA 3 COPIAS Y SOPORTES TRAMITES SERVICIO DE AUXILIARES . & Esta documentacion no liene relacion con derecho ni
. 4 — ne Sl oenis JURIDICOS AD HONOREM 18een0i2 || Bdu2012 149 FAREL NA armado. documentos de apoyo. l0s onginales reposan en el expediente correspondiente
NA 4 NA A " COPIAS TRAMITES SITUACIONES MEDICOS LABORALES Y TR s Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
2 2 ™ SINGERIE PENSIONALES 19:00v-2008 | 1002001 29 PARBL NA armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA 3 25 NA [ NA | SINSERIE |COPIAS TRAMITES SITUACIONES MEDICOS LABORALES Y 14-ene-2010 | 16-dic-2010 185 PAPEL NA Eata documenthcion o liene seiaitn con derecho ni
PENSIONALES POR INCAPACIDADES armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con derecho n
NA NA A ! " X
2 “ N SINSERE COPIA INFORMES DE GESTION 2009-2012 e e = e il armado. documentos de apoyo. los onginales reposan en el expediente correspondiente.
Esta documentacion no tiene relacion con . derecho | n
NA 7 NA %
3 < A SINSERIE COPIAS MANEJO INVENTARIOS INDIVIDUALES $dic:2012 1&:feb:2013 2 PAREL N armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no liene relacion con derecho ni
NA 3 28 NA NA IN SERI R 5
SN SERE SOLICITUD INFORMACION ESPACIO FISICO JUDICANTES 18/0ck2012 w02 ki BAPEL D armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA 4 2 NA | NA | SINSEREE [COPIAS TRAMITES RECEPCION HOJAS DE VIDA ASPIRANTES A 7-1eb2012 | 2-0ct-2012 127 PAPEL NA 8 Qesupmeciioaee e ecky o) dereaho h Ll
SERVIDORES PGN J armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente.
NA 4 A COPIAS SOPORTES Y TRAMITES EXPEDICION DE CERTIFICACIONES > » Esta documentacion no tiene relacion con h derecho ni confl
Ca N BA SINSERIE LABORALES el || A-one2015 = PAREL A armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con , derecho n
NA 4 3 NA NA IN { -
SIN-SERIE COPIAS SOPORTES TRAMITES ACCIONES DE TUTELA ZHene2012 | w012 29 RAPEL NEA armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no liene relacion con derecho ni confl
NA “ i X 5t
2 NA NA RINSERE SOPORTES DEVOLUCION DE CORRESPONDENCIA EXTERNA e St = PAFEL g armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
NA 4 a3 A | wN |E |SOPORTES SOLICITUD PERMISOS GRUPOS GESTION HUMANA 1ER 2 Esta documentacion no tiene relacion con h derecho ni
N A SINSERIE SEMESTRE 2012 27-ene-2012 23-290-2012 25 PAPEL NA armado. documentos de apoyo. los onginales reposan en el expediente correspondiente
NA 4 NA A ) £ |SOPORTES SOLICITUD PERMISOS GRUPOS GESTION HUMANA 200 " Esla documentacion no tiene relacion con derecho n
2 N SINSERIE SEMESTRE 2012 2y a0 a2’ | 28002012 »2 PAREL N armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
4 : SOPORTES SOLICITUD PERMISOS DIVISION DE GESTION HUMANA /. i Esta documentacion no tiene relacion con h derecho m
i - My — e 1ER SEMESTRE 2012 il e £ Ll - armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
SOPORTES SOLICITUD PERMISOS DIVISION DE GESTION HUMANA " Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 4 A RI -dic-;
% N A SINSERIE 2DO SEMESTRE 2012 8-290-2012 1-dic-2012 L PAPEL NA armado. documentos de apoyo. los originales reposan en el expediente correspondiente
|E1aborado por GLORIA ISABEL RUIZ PICO Entregado por CARLOS WILLIAM RODRIGUEZ MILLAN Recibido por ANGELA VIVIANA RUIZ ABRIL
Cargo SECRETARIA GR 12 Cargo JEFE DIVISION DE GESTION HUMANA cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO GR. 17
Firma i Firma Firma
lugar y fecha Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugary fecha.  Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugar y techa




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Fecha de Revision 311012018
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS ms.hhu._ 3111012018
PROCURADURIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Versién 1
GENERAL DE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 1de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR |sECRETARIA GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARG MES DIA
DEPENDENCIA: |Division DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION FECHAS EXTREMAS (d/m/a)
SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO Ne FRECUENCIA DE
LOCALIZAOION SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) roios | SCPORTE | consuLTa OBSERVACIONES
Paquete Carpeta | Tomo | Otro Inicial Final
PLANILLAS Y SOPORTES REMISION DE COMUNICACIONES ; % Esta no tiene on con h ni
NA 1 1 Mk | elsEmE O ki s AR LD 2-5ep-2013 | 24-dic-2013 122 PAPEL NA R et e oo Lty b
PLANILLAS Y SOPORTES REMISION CORRESPONDENCIA:
COMUNICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS, AUSENTISMOS Esta no tiene relacion con ni
NA 1 ; IN SERI . . 3-ene-201 13 55 PAP! NA
2 NA | NA- | SINSERIE " |TRAMITES ANTE OFICINA DE CONTROL. CIRCULACION Y RESIDENCIA- s s : = rmado. doocumenios de 8p0yo; los POSaN 60 &1 & i
OCCRE Y _PRACTICANTES
COPIAS TRAMITES AUSENTISMOS, SITUACIONES MEDICO
LABORALES, EMBARGOS, INCUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CIVILES Esta no tiene relacion con ni confl
NA 1 ; b . + | 17-ene-201 1 P NA
8 NA | NA- | SINSERIE | e CRMES DE GESTION, ACTOS ADMINISTRATIVOS, ASIGNACION DE | | 20131 Samo:2013 800 PEL armado. documentos de apoyo. los orig posan en el P
FUNCIONES
Esta no tiene relacion con ni
NA 1 4 NA | NA SINSERIE |COPIAS INFORMES DE GESTION, TRAMITES AUSENTISMOS, 124ul-2013 | 13-dic-2013 233 PAPEL NA
INFORMES DE AUDITORIA. ASIGNACION DE FUNCIONES o a armado. documentos de apoyo. [0s origl posan en el exp
COPIAS TRAMITES SOLICITUDES PERMISO DE ESTUDIO DE g Esta documentacion no tiene relacion con ni
NA 1 5 NA | NA | sINSERE |CORIAS TRAMT 11-ene-2013 | 24-dic-2013 123 PAPEL NA artado, oolanenios de spors. os o o ael Gop »
COPIAS TRAMITES EN SECRETARIA GENERAL, SOLICITUDES DE
PERSONAL, INFORME COMISIONES, CAMPANA PREVENCION DEL Esta no tiene relacion con ni
BA ! ¢ NA | NA | SINSERIE |,c050 LABORAL PROYECTO SISTEMA DE GESTION DE LA Iene:2013; [ 19Ie2018) |, 202 RAREL NA armado. documentos de apoyo. los orig posan en el exp
SEGURIDAD SALUD TRABAJO
COPIAS TRAMITES VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD i Esta documentacion no tiene relacion con I h n
NA 1 7 NA | NA | sINSERE [COPASTH 1-0ct-2013 | 20-dic-2013 134 PAPEL NA b mmbshecisidsapsly b ssdsplels .
COPIAS TRAMITES SOLICITUDES RECONOCIMIENTO CONDICION o Esta documentacion no tiene relacion con ni
NA 1 8 NA | NA | SINSERE ool 21-ene-2013 | 22-nov-2013 44 PAPEL NA el bl s
COPIAS TRAMITES SOLICITUDES AUTORIZACION HORA DE ) Esta no tiene relacion con ni
NA 1 9 NA [ NA | siNSERE |COPAS TR/ 2.ene-2013 | 5nov-2013 20 PAPEL NA Raihuiio. Gholikanios B apoybiot o srediclindy
Esta no tiene relacioén con hi n
NA 2 10 N ([N | BINSERIE || o e i e MATERNIDAD 9-ene-2013 | 27-dic-2013 15 PAPEL NA io dorumolbb s wogioa ot =
COPIAS TRAMITES VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD g Esta d no tiene relacion con n fani
NA 2 1 NA | NA | SINSERE |COPIASTR 2-ene-2013 | 20-abr-2013 249 PAPEL NA arade, domumanios U8 8050, 106 Sl sisdlighds
COPIAS TRAMITES VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD — Esta no tiene reiacion con W o
NA 2 12 NA | NA | SINSERIE core R 15-feb-2013 | 17-may-2013 72 PAPEL NA e, fosumanias 04 aoa0. fos or dsssbpilyes ¢
COPIAS TRAMITES VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD g v Esta N0 tiene reiacion con ni
NA 2 13 NA | NA | SINSEREE |COPASTR 28-may-2013 | 30-sep-2013 | 230 PAPEL NA s dpobispaipine oy
SOPORTES SOLICITUDES PERMISOS FUNCIONARIOS DIVISION DE 9 Esta no tiene con internacional humanitario ni conflicto
NA 2 14 NA | NA | sinserie [SOPORTES SOLCI 4un-2013 | 24-dic-2013 137 PAPEL NA S, G 4 S e o o anel ;
NA 2 15 NA NA SINSERIE |SOPORTES SOLICITUDES PERMISOS FUNCIONARIOS GRUPOS 314ul-2013 27.dic-2013 248 PAPEL NA Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos, derecho internacional humanitano ni conflicto
) DIVISION DE GESTION HUMANA armado. documentos de apoyo. 0s orig posan en el
Esta no tiene rel con al ni
SOPORTES SOLICITUDES PERMISOS FUNCIONARIOS GRUPOS N
NA 2 18 NA | NA | SINSERE |SOPORTES SOLICITUDES PERN 5un-2013 3071013 110 PAPEL NA armed: tocumenios i agoye Jow ori pp ;
Esta documentacion no tiene relacion con o ni
NA 2 17 NA | NA | SINSERIE 24-ene-2013 | 13-ago-2013 106 PAPEL NA
COPIAS SOPORTES TRAMITES DE TUTELAS jrmada; documantos: da apoyo. fos ong el




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fecha de Revision 3111012018
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS m.h”aﬂa 311012018
PROCU RIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 2de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _mmnxm;a.» GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _c_<_m_oz DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION FECHAS EXTREMAS (d/m/a)
SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO Ne FRECUENCIA DE
LOCALIZACION SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) FoLios | SOPORTE CONSULTA OBSEBVACIONES:
Paquete Carpeta | Tomo | Otro Inicial Final
NA 2 18 NA NA SINSERIE |COPIAS TRAMITES Y ACTOS ADMINSTRATIVOS NOMBRAMIENTO 8-ene-2013 30-dic-2013 214 PAPEL NA Esta no tiene con ni conflicto
AUXILIARES AD HONOREM armado. documentos de apoyo. 1os orig p en el exp pondiente
NA
3 19 NA | NA | SINSERIE |COPIAS SOPORTES TRAMITES A HOJAS DE VIDA ALLEGADAS ALA | 21-1eb-2013 | 18-dic-2013 79 PAPEL NA Eais o tisae relacion Eon : ni
ENTIDAD armado son documentos de apoyo. Los ongi P en el exp P
NA =
3 20 NA | NA SINSERIE |SOPORTES SOLICITUD PERMISOS LABORALES DIVISION GESTION 30-ene-2013 | 30-abr-2013 134 PAPEL NA Esta documentacion no tiene relacion con , al ni
HUMANA - armado son documentos de apoyo. Los onginal P en el exp p
NA — n o
3 21 NA NA SINSERIE [SOPORTES SOLICITUD PERMISOS LABORALES GRUPOS DIVISION DE | 3.ene-2013 | 30-may-2013 272 PAPEL NA Esta no tiene con internacional n
GESTION HUMANA armado son documentos de apoyo. Los originales reposan en el expediente correspondiente
o 3 22 NA NA SIN SERIE 28-ene-2013 | 5-sep-2013 72 PAPEL NA Esta documentacion no tiene relacion con derechos humanos, derecho | io ni
COPIAS SOPORTES TRAMITES DERECHOS DE PETICION |armado son documentos de apoyo. Los orig posan en el P
NA raeis N Lo
3 23 NA | NA | SINSERIE 134un-2013 | 11-dic-2013 32 PAPEL NA Esta ng fane £o0 ni
SOPORTES TRAMITES DE INVENTARIOS INDIVIDUALES |armado son documentos de apoyo. Los orig P en el exp pondiente
NA
3 24 NA NA. SIN SERIE 7-feb-2013 31-dic-2013 74 PAPEL NA Esta no tiene relacion con humanos, derecho intemacional humanitario ni conflicta
SOPORTES CORRESPONDENCIA EXTERNA DEVUELTA armado son documentos de apoyo. Los orig enel pond
NA =
3 25 NA. | NA SINSERIE |COPIAS SOPORTE RELACION ACTAS DE POSESION ENTREGADAS AL | 24.jun-2013 | 23-dic-2013 51 PAPEL — Esta no tiene relacién con derech ni
CAS armado son documentos de apoyo. Los orig reposan en el exp
NA
3 26 NA NA SIN SERIE 5.jul-2013 14-nov-2013 66 PAPEL NA Esta documentacion no tiene relacion con derecho r ni
RELACION EXPEDICION CERTIFICACIONES LABORALES armado son documentos de apoyo. Los orig P en el exp P
NA -
3 27 NA | NA SINSERIE |COPIAS TRAMITES PARA CONFIRMACION ESPACIO FISICO PARA 9-ene-2013 | 184ul-2013 252 PAPEL NA Esta documentacion no tiene refacion con derecho ! ni
AUXILIARES JURIDICOS. AD HONOREM armado son documentos de apoyo. Los orig eposan en el e p
NA
3 28 NA | NA | SINSERIE [COPIAS TRAMITES PARA CONFIRMACION ESPACIO FISICO PARA 19u-2013 | 24-0ct2013 | 112 PAPEL NA ESUA doolmenticonne t8as (SIRc on Lon derecho oy ni
AUXILIARES JURIDICOS. AD HONOREM armado son documentos de apoyo. Los orig P enel P I
NA
3 29 NA NA SIN SERIE 2-ene-2013 30-sep-2013 190 PAPEL NA mu_ﬂuooca.ﬂauo.oa no _.Mam 3En.or= con ..uoﬁazo ht ni
PLANILLAS REGISTRO CONTROL DE INGRESOS Y SALIDAS Srmado son cdcumentos de:apoyo, Los orkl POSan on
NA
4 30 NA NA SIN SERIE 4-ene-2013 16-jul-2013 70 PAPEL NA m!“nooc.:nn:.na.o: no __nam -a_nn_o_”. con .huﬁa:o ni
RELACION ACTAS DE POSESION ENTREGADAS AL CAS armado son documentos de apoyo. Los ong posan en ¢l exp P
NA
4 31 NA | NA | sINSERE 2ene-2013 | 11-mar-2013 | 229 PAPEL NA mu_uuns..qﬁa.na: ol B.S.on. con ,haago ni
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS anmacdo son documenios de apoyo. Los posan en
NA
4 32 NA NA SIN SERIE 13-mar-2013 | 30-abr-2013 207 PAPEL NA mu.-wu_gcaﬂa.nn.o: no ._M.ﬁ i.-n.oh. con . derecho ni
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS armada son documentos de apoyo. Los ofig P en el expediente P




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fecha de Revisién 31/10/2018
\ / . - Fecha de
) SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS 3111012018
Aprobacién
PROCURADURIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL OE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 3de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _wmomm;z; GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _c_sm_oz DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION FECHAS EXTREMAS (d/m/a)
SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO Ne FRECUENCIA DE
LOCALIZACIO
iclon SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) rouios | SOPORTE | consuLTA OBSERVAGIONES
Paquete Carpeta | Tomo | Otro Final
NA .
4 33 NA | NA | SINSERIE 16-may-2013 |  5jul-2013 208 PAPEL NA e g ni
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS poyo - i 5 -
NA
Esta no tiene on con ni
4 34 NA | NA | sINSERE 84ul2013 | 15ag02013 [ 193 PAPEL NA g
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS Asmacio;scn documentds de apoyo. Los o posen SN ¢l Exp
NA
Esta no tiene con s n
4 35 NA | NA | SINSERE 8-ag0-2013 | 15-0ct2013 | 245 PAPEL NA
|
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS nado sofidockmarias te epeyo; Los a0 poesten oW
NA
Esta no tiene rel con % ni
4 36 NA | NA | sINSERE 17-004:2013 | 5-dic-2013 187 PAPEL NA
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS MO 801 COOUMBNINE UeApOY0: LW oY posaneq sl
NA
4 37 NA | NA | SINSERE 6-dic-2013 | 31-dic-2013 249 PAPEL NA mﬂw i on non:ao..“”u..uno. e el o)
COPIAS SOPORTES NOTIFICACION ACTOS ADMINISTRATIVOS o2 g
NA
Esta no tiene on con ni
4 38 NA | NA | SINSERIE |COPIAS SOPORTES TRAMITES DE TUTELAS POR CONDICIONES 7.mar2011 | 11-dic-2013 | 170 PAPEL NA 3
MEDICO LABORALES armado son documentos de apoyo. L.os orig| enel
NA
4 39 NA | NA SINSERIE  |PLANILLAS SOPORTE REGISTRO DE INGRESOS Y SALIDAS 1-0ct-2013 | 31-dic-2013 60 PAPEL NA MM_M“Wnu“ﬁﬂ.ﬁmmuhwm_ﬁ“omingmomoa SAa.nuanzo Ll
FUNCIONARIOS DIVISION DE GESTION HUMANA it .
NA
h | i
4 40 NA | NA | SINSERE [COPIAS RESPUESTAS REQUERIMIENTOS FISCALIA GENERAL DE LA | 16-may-2013 | 28-may-2013 | 30 PAPEL NA muwhwwﬁﬁs“”n“hmhnﬁﬂﬂamhg goreshoy .Ese.ww.o.%ﬁ CIrmasionsl IHManA TR N Nyl
NACION RELACIONADAS CON NOMBRAMIENTOS DE PERSONAL = = s
|Eraborado por GLORIA ISABEL RUIZ PICO Entregado por CARLOS WILLIAM RODRIGUEZ MILLAN Recibido por ANGELA VIVIANA RUIZ ABRIL
Cargo SECRETARIA GR 12 cargo JEFE DIVISIQN DE GESTION HUMANA cargo EROFESIONAL PNIVERSITARIQ OF 1%
Firma A tuw U Firma & Firma \ w \%
R 5
-
lugar y fecha Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugaryfecha:  Bogota - 14 de febrero de 2020 Lugar y fecha { w
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. Fecha de
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Revisién 31/10/2018
Fecha de
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS 31/10/2018
Aprobacién
RIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 1de 3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR Tmnxm;xs GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _cz_u_oz DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
e UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHAS EXTREMAS (d/m/a) | o soPORTE | FRECUENCIA DE CEERVAGIONES
SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) FOLIOS CONSULTA
paquete | Carpeta | Tomo | Otro Inicial Final
Esta documentacion no tiene relacion con derecho n
NA 1 1 NA | NA SINSERIE |PLANILLAS SOPORTE ENTREGA ACTAS DE POSESION AL CAS 8-ene-2014 | 24-dic-2014 158 PAPEL NA it 500 BRI RO AR oA et aniol SroniariE ool
COPIAS SOPORTES TRAMITES VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD Esta documentacion no liene relacién con derecho ni
NA ! 2 NA NA SINSERIE HONOREM Tena-2014 T4 42 T N armado son de apoyo. Los originales reposan en el ex|
NA 1 3 NA | Na | sinserE mwnwwmw%uomqmm TRAMITES VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD 3juk2014 | 11-ago-2014 190 PAPEL NA. Esta documentacion no tiene relacién con derecho n
COPIAS SOPORTES TRAMITES VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD Esta documentacion no tiene relacién con derecho ni
NA 1 4 NA NA SIN SERIE HONOREM 11-nov-2014 232014 a PAPEL NA armado son documentos de apoyo. Los onginales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con derecho Inter ni
NA 1 5 NA [ NA SIN SERIE  |SOPORTES CORRESPONDENCIA EXTERNA DEVUELTA 17-feb-2014 | 12-dic-2014 12 PAPEL NA rinedo 660 Socumieios 06, eboyo: Lok oASIneIS EposAN-en ol axpecienta conspcadientt
Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA. 1 6 NA | NA SIN SERIE  |PLANILLAS SOPORTES ASIGNACION REPARTO DIVISION GESTION HUMANA | 31-dic-2013 |  6-0ct-2014 215 PAPEL NA o on o emayes o acginalblpasanisn o)
PLANILLAS SOPORTE ENTREGA REPARTO A GRUPOS DE LA DIVISION DE Esta documentacion no liene relacion con . derech i ni
A -
N 1 7 NA NA SIN SERIE GESTION HUMANA 24-sep-2014 2-di-2014 108 BAREL A armado son documentos de apoyo. Los onginales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no tiene relacion con d h o
NA 1 8 NA | NA | SINSERIE [PLANILLAS SOPORTES ASIGNACION REPARTO DIVISION GESTION HUMANA | 3-ene-2014 | 31-mar-2014 218 PAPEL NA acrriadb son Siciimeriosdh apoyoLos i ol
PLANILLAS SOPORTES RADICACION PROYECTOS Y SOLICITUDES Esta documentacion no liene relacion con derecho n
. " -jun-2014 PAP
A i 4 NA | NA | SINSERIE |5iTUACIONES ADMINISTRATIVAS A SECRETARIA GENERAL Son2ns | (&m0 3 EL A armado son documentos de apoyo. Los originales reposan en el expediente correspondiente
PLANILLAS SOPORTES DE RADICACION PROYECTOS Y SOLICITUDES Esta documentacion no liene relacion con d h i h n
A ! 10 NA | NA | SINSERIE |qTUACIONES ADMINISTRATIVAS A SECRETARIA GENERAL el | (e || 2 pAEL it armado son documentos de apoyo. Los oniginales reposan en el expediente correspondiente
Esta documentacion no liene relacion con dereche ni
NA 2 1" NA. [ NA SIN SERIE  |PLANILLAS Y COPIAS SOPORTES REPARTO DIVISION DE GESTION HUMANA [ 1-0ct-2014 | 18-nov-2014 201 PAPEL NA. S50 $01 ocUEAGK 06 ApoYOLs oigifinibs T pcERR o bl BRSO DoMMipodiontS
Esta documentacion no liene relacion con d h i n
NA 2 12 NA | NA SIN SERIE  |PLANILLAS Y COPIAS SOPORTES REPARTO DIVISION DE GESTION HUMANA | 18-nov-2014 |  30-dic-2014 185 PAPEL NA. | inaco 804 cbolmitsios 4 apove: Los origiaies rEpaak 65 6
Esta documentacion no tiene relacion con d h | ni
NA 2 13 NA. | NA SIN SERIE  |SOPORTES CORRESPONDENCIA EXTERNA DEVUELTA 9-ene-2000 | 28-ago-2009 268 PAREL NA armado son documentos de apoyo. Los onginales reposan en el expediente correspondiente
TRAMITES Y PLANILLAS SOPORTES REMISION COMUNICACIONES POR ; ; - )
NA 2 14 NA. | NA | SINSERIE [AUSENTISMOS, VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD HONOREM. 7.ene-2014 | 12-may-2014 | 238 PAPEL NA mw.:.-“ww_o.ng_meh“hﬁ‘“wwﬁnm.ﬁue_ s e e o
INCUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CIVILES — indigl PO
TRAMITES Y PLANILLAS SOPORTES REMISION COMUNICACIONES POR
TRAMITES DE AUSENTISMOS- PRACTICANTES, VINCULACION AUXILIARES Esta documentacion no liene relacion con n
A 2 L NA. | NA | SINSERIE | RipicOS AD HONOREM, CONSULTAS ACERCA DE SITUACIONES 18may2014. | AFMG2004) | 208 FIREL N armado son documentos de apoyo. Los ariginales reposan en el expediente correspondiente
ADMINISTRATIVAS
TRAMITES Y PLANILLAS SOPORTES REMISION COMUNICACIONES POR
Esta documentacion no liene relacion con o h n
NA 2 18 NA | NA | SINSERIE [AUSENTISMOS, VINCULACION AUXILIARES JURIDICOS AD HONOREM, 29-ag0-2014 | 23-dic-2014 179 PAPEL NA. : A ;
INCUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CIVILES armado son documentos de apoyo. Los originales reposan en el expediente correspondiente
COPIAS Y SOPORTES COMUNICACIONES DE INFORMES DE DOTACION,
Esta documentacion no tiene relacion con n
» 114 .. %
N.A 2 7 NA NA SIN SERIE ”“MMH«%WMMOW»NH%N%%—WMM”‘OW‘MWZ)O%M_NA_WWH >m.k0m >.Mz MANUAL DE Fene:2014 June2014 208 PAREL NA armado son documentos de apoyo. Los onginales reposan en el expediente correspondiente.
COPIAS SOPORTES DE MEMORANDOS DE AUSENTISMOS, AUTORIZACION X pr—
NA 2 18 NA. | NA | SINSERIE |DE INGRESOS, TRAMITE SITUACIONES ADMINISTRATIVAS MEDICO | 13un-2014 | 28-ago-2014 | 202 PAPEL NA R e e e
LABORALES, ENTREGA DE CARGO, COPIAS DE INFORMES DE AUDITORIA ong po! Epon :




PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Fecha de

Revision 31/10/2018
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS Fecha:ce 31/10/2018
Aprobacion
RIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE L2 NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 2de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _wmn-ﬂm,ﬂ;; GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA
DEPENDENCIA: _oz_a_oz DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHAS EXTREMAS (d/m/a) | e FRECUENCIA DE
kocARIEARIN SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) foios | SOPORTE | " consuLTa ODS VAN
paquete Carpeta | Tomo | Otro Inicial Final
COPIAS, SOPORTES MEMORANDOS, AUSENTISMOS, AUTORIZACION DE
INGRESOS, TRAMITE SOLICITUD SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE Esta documentacion no tiene relacion con derecho n
B - L4 NA | NA | SINSERIE |pe2SONAL, SEGUIMIENTOS PLANES DE MEJORAMIENTO, 2Bmp20ty || 2tnov2nts | 188 PAREL N armado son documentos de apoyo. Los originales reposan en el expediente correspondiente
OBSERVACIONES A REQUISITOS CONVOCATORIAS
COPIAS, SOPORTES POR AUSENTISMOS, AUTORIZACION DE INGRESOS,
TRAMITE SOLICITUD SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE PERSONAL , Esta documentacion no tiene relacion con derecho n
PA 3 2 NA | NA | SINSERIE |SecUIMIENTOS PLANES DE MEJORAMIENTO, OBSERVACIONES A 14:00-2014 || 30-0ic-2014 44 PAPEL NA armado son documentos de apoyo. Los onginales reposan en | expediente correspondiente
REQUISITOS CONVOCATORIAS
Esta documentacion no liene relacion con derecho m
NA 3 21 NA NA. SIN SERIE [COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS 7-ene-2014 5-mar-2014 249 PAPEL NA armado son de apoyo. Los originales re, asnsl
Esta documentacion no tiene relacion con h derecho n
NA 3 22 NA NA SIN SERIE  |COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS S-mar-2014 28-abr-2014 149 PAPEL NA armado son documentos de apoyo. Los onginales reposan en el expediente correspondiente.
Esta documentacion no tiene relacion con hy . derecho ni
NA 3 23 NA NA SIN SERIE  |COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS 14-may-2014 | 24-jun-2014 248 PAPEL NA armado son documentos de apoyo. Los ofiginales reposan en el
Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 3 24 NA NA SIN SERIE  |COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS 23-abr-2014 25-jul-2014 187 PAPEL NA rTado s0n de apoyo. Los oniginales rej nenel
Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 3 25 NA NA SIN SERIE |COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS 23-jul-2014 24-0c1-2014 136 PAPEL NA amado son de apoyo. Los originales reposan en el
; Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 3 26 NA NA SIN SERIE  [COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS 28-ago-2014 22-0ct-2014 224 PAPEL NA armado son documentos de apoyo, Los originales enel
Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 3 27 NA NA SIN SERIE |COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS 8-0c1-2014 11-dic-2014 224 PAPEL NA Siadsiaon de apoyo. Los origi P nenel
: Esta documentacion no tiene relacion con derecho | ni
NA 3 28 NA NA SIN SERIE |COPIAS SOPORTE NOTIFICACION TRAMITES ACTOS ADMINISTRATIVOS 11-dic-2014 31-dic-2014 195 PAPEL NA aThado 500 tos de apoyo, Los reposan en el 4
SOPORTES SOLICITUD Y AUTORIZACION PERMISOS FUNCIONARIOS Esta documentacion no tiene relacion con , derecho ni
L 4 Cd NA NA. SINSERIE GRUPOS DIVISION DE GESTION HUMANA Hene-2014 | 2B-may2014 188 PAPEL NA armado son de apoyo. Los originales reposan en el P
SOPORTES SOLICITUD Y AUTORIZACION PERMISOS FUNCIONARIOS Esta documentacion no tiene relacion con derecho n
bl s o bty e SINSERIE | 32UPOS DIVISION DE GESTION HUMANA 3un:2014 20jur-2014 82 PAPEL N armado son de apoyo. Los originales reposan en el expediente correspondiente.
SOPORTES SOLICITUD Y AUTORIZACION PERMISOS FUNCIONARIOS s Esta documentacion no liene relacion con derecho ni
NA 4 3 NA NA SIN SERIE GRUPOS DIVISION DE GESTION HUMANA 28-jul-2014 31-001-2014 219 PAPEL NA a0 a0n de apoyo. Los A enal 4
SOPORTES SOLICITUD Y AUTORIZACION PERMISOS FUNCIONARIOS 4 Esta documentacion no liene relacion con derecho ni
NA 4 32 NA NA SIN SERIE GRUPOS DIVISION DE GESTION HUMANA 4-nov-2014 23-dic-2014 118 PAPEL NA stimadn son de apoyo. Los nen sl
SOPORTES SOLICITUD Y AUTORIZACION PERMISOS FUNCIONARIOS Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
N.A 4 3 NA A SIN.SERIE DIVISION DE GESTION HUMANA 30-dic-2013 3002018 208 PAPEL NA armado son de apoyo. Los originales reposan en el expediente correspondiente.
SOPORTES SOLICITUD Y AUTORIZACION PERMISOS FUNCIONARIOS ‘ Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
A % i A NA SINSERIE | 5,\iSION DE GESTION HUMANA 400v-2014- || 23:0ic-2014 = i A armado son de apoyo. Los oniginales reposan en el
PLANILLAS SOPORTE NOTIFICACION REPARTO GRUPO HOJAS DE VIDA ® Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni
NA 4 35 NA NA SIN SERIE DIVISION DE GESTION HUMANA 9-dic-2013 30-dic-2014 165 PAPEL NA Semado:son de apoyo. Los = Tl
NA P 26 NA NA SIN SERIE PLANILLAS SOPORTE NOTIFICACION REPARTC DIVISION DE GESTION 1-abr-2014 27-jun-2014 208 PAPEL NA Esta documentacion no tiene relacion con derecho ni

HUMANA

armado son de apoyo. Los onginales reposan en el




i

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Fachace 311012018
Revision
; Fecha de
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS
= 31/10/2018
RIA FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Version 1
GENERAL DE LA NACION CODIGO: REG-GD-AS-001 Hoja 3de3
UNIDAD ADMINISTRATIVA SUPERIOR _umo»m.:ﬁ_» GENERAL REGISTRO DE ENTRADA
ARNO MES DIA
DEPENDENCIA: _o_Sm_Oz DE GESTION HUMANA
FUID: ELIMINACION
T — UNIDAD DE CONSERVACION SERIE O IDENTIFICACION DE LA UNIDAD DE ALMACENAMIENTO FECHASEXTREMAS (@mA) | W | sopopre | FRECUENCIADE e
SUBSERIE (EXPEDIENTE, CARPETA, LIBRO) FOLIOS CONSULTA
paquete | Carpeta | Tomo | Otro Inicial Final
PLANILLAS SOPORTE NOTIFICACION REPARTO DIVISION DE GESTION Esta documentacion no tiene relacion con derech o ni
NA 5 37 NA | NA | SINSERE |[Lius s 14ul-2014 | 30-sep-2014 233 PAPEL NA 0o s0n B0GIMANDS Be Spavb, Lo pebleudiosdi
PLANILLAS SOPORTES INGRESOS Y SALIDAS FUNCIONARIOS DIVISION ’ Esta documentacion no tiene relacion con h derecho | o i
NA 5 k1] NA | NA | SINSERIE | oor ol imaNA 2-ene-2014 | 31-dic-2014 254 PAPEL NA o 850 BoSWMos 60 LBaYo, Lod soroisni 60 B
COPIAS TRAMITES TUTELAS POR SITUACIONES MEDICO LABORALES Y Esta documentacion no tiene relacién con d h nl
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