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ABC DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

¢Qué es la Transparencia Activa?
iUnkeche ruiie chue choche?

La Transparencia Activa es una de las formas que ha establecido la
Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a Informacidn Publica,
para que haya disponibilidad de informacidn en todas las paginas web
de quienes deben cumplir con esta legislacion.

Rufie chue’choche ja'a ley maire chocie’asoms rafie paw chiini mai derecho
Kaka fiareojaky chiini, #nkgachia peore pagina web paijaky chiini, repa ika
jokacojfiocina choche paiche.

Visto de otra forma, es la obligacién que tienen los sujetos obligados
de divulgar proactivamente informacion publica.

Chekepi cututo #nkwachia repand aina obligaksasoms repanare kuache i'e may
ley.

Esto quiere decir que se tiene la responsabilidad de publicar en los sitios de
internet, al menos unos minimos de informacion, pero con el paso del tiempo y de
acuerdo a las funciones que tenga cada sujeto obligado, deberd exponerse cada
vez mas informacion que sea de interés para los ciudadanos y sus usuarios.

Ynkere i'e ikakd Jana asome repa internet meo’fofie pa'ana i'e choona, Maire
chiiche etdtd o unkta httau repa chooche keache paiksasom.
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Para que todas las personas puedan conocer la informacion puablica que les
interesa, el criterio diferencial de accesibilidad contenido en la Ley 1712 de
2014 establece la responsabilidad para los sujetos obligados, de acuerdo con la
necesidad y solicitud de las personas, de contar con formatos y lenguajes
alternativos, que permitan que minorfas étnicas y personas en situacion de
discapacidad ejerzan este derecho fundamental.

Unkachia peore pdi peore masijapt chiini kaka fiareo’ktasomy maire chiiche
jda repa ley 1712/ 2014 obligaktasomy repanare fioofie #nkuanwkore,
vajtna’name gnkuachia jainare rea roicheme.

Si bien la Transparencia Activa hace un uso preferente de los medios
electronicos para la divulgacion de informacion, para aquellos sujetos obligados
que por su tamafio no cuenten con paginas de internet, estd permitido la
publicacion de los minimos establecidos en la ley a través de carteleras o demds
medios fisicos.

Repa refie chuechoche fafie paiksasoms cheksrem repa correo chiamaksasomet
repa pdi kuache, repa jokdcojiiona pagina chia o internet chiama’ksasoms, repa
choreocheasoms tinkachia Btijoabapi Kua asoche.
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Recordemos entonces quiénes son 10s sujetos obligados a publicar:
Cuasarit tnkenafie repand obligakofiona ja'a mai ne’e publicache pana: v

a)lodas las entidades publicas incluyendo a los organismos estatales
autonomos.

peore rua paiche choo’bwajfianame (maire chookaichejfia) #nkdachia maire kamg
pairepa (korebajy).

b)Las personas naturales y juridicas, publicas o privadas, que presten funcion
publica, que presten servicios publicos respecto de la informacion directamente
relacionada con la prestacion del servicio pablico o de la funcion pablica.
Ejemplo de estas organizaciones son: las cdmaras de comercio, as notarias, las
curadurias y las empresas de servicios publicos.

Repa unkuachia maijananame réa paina (ley choona), tena choonaname (kurina)
japani gobierno ne’e choona masireok&asoms repa, peore masichete kutum.

¢)Los partidos 0 movimientos politicos y los grupos significativos de ciudadanos.

politica choonaname #nktachia pai bwue jopo paina masiche paimg.

d)Las entidades que administren instituciones parafiscales, fondos o recursos de
naturaleza u origen publico, como las cajas de compensacion y organizaciones
que recauden y administren recursos parafiscales.

Ynkuachia rea paichejiia Keri cajichejiia kajina masiju's cemplijg's chookaiche
paiksasomd.

NN >
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Las organizaciones privadas que se dediquen a otras actividades adicionales al
cumplimiento de alguna funcién publica, prestacion de un servicio pablico o
administracion de recursos publicos, se entiende que son sujetos obligados
respecto al cumplimiento de estas responsabilidades o la prestacion del servicio
publico.

Hnkuachia t&'ena choona organizaciones, jatani gobierno ne’e Kuri cajina, janare
obligakdasoms cemplijs't chookaiche paikdasomy

Ahora que sabemos quiénes tienen la responsabilidad de cumplir
con la ley de transparencia y del derecho de acceso a informacion
piblica, veamos entonces qué informacion vamos a encontrar
disponible en los sitios de internet de los sujetos obligados:

chura masictame mai repanare ley cumpliche panare, unkuachia
masiche panare, chura fiaaiiu repa internet paichere repana ley
choona cumpliche paiche.

Y
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Lo primero que debemos saber es que de acuerdo con el decreto
reglamentario de la ley (Decreto 1081 o 103 de 2015), toda la
informacidn que es de obligatoria publicacion la vamos a encontrar
organizada en una seccion particular cuyo nombre sera
“Transparencia y acceso a informacién piblica”. Esto debera estar
publicado en la pagina principal de todos los sujetos obligados.

Chareparo masiche paimu repa decreto leyname decreto (1081,
103/2015) mai ne’e paicheja mami ijache bekuasomu “ruiie chooche,
peore Kaka fiareoche”. I’e publicacie paiche paikuasomu pagina repa
masijw’# cumpliche panani.

En esta seccion particular podremos encontrar la siguiente informacion minima:

icheja paimg majntkorg masiche paiche.

INFORMACION SOBRE LA ESTRUCTURA DE LA ENTIDAD:
kua’asopirame repa entidad paichete:

e Descripcion de la estructura organica, divisiones, departamentos, funciones,
deberes, la ubicacion de sus sedes y horarios.

Kuache paimu repa aicheja r#a paiche choocheja, tena choocheja, t€'e cheja
(kako), chue’'choche, chooche, repabwue paicheja rufie chooche caraimafie.

® Presupuesto, ejecucion presupuestal historica anual y planes de gasto publico,
de conformidad con el Plan de Accion descrito en el articulo 74 de la Ley 1474 de
2011.

repabwe Kuri, t&’e nstrems chooche unkuachia chofit chicie kdache paimd repa
articulo 74 ley 1474/ 2011 chojg'u chiim.
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e Directorio de servidores publicos, contratistas y empleados del sujeto obligado,
que como minimo deberd contener los nombres y apellidos completos, ciudad de
nacimiento, formacion académica, experiencia laboral y profesional y las escalas
salariales 0 monto de los honorarios o valor del contrato de los contratistas. Para
aquellos sujetos obligados que tengan empleo pablico de acuerdo con la Ley 909
de 2004, Procuraduria General de la Nacion deberan publicar esta informacion en
el SIGEP (www.sigep.gov.co) y hacer un vinculo en la seccion particular de
Transparencia y Acceso a Informacion Pdblica. Para los demds sujetos, deberdn
publicar este directorio con los campos minimos en sus paginas de internet.

Repa chooche chy'wchijfia, kdche chianare japani kde choona, maminame repg
tuo’che, repau ainecicheja, repat cheche cie, repat chooku raicie 0 masiju-u
wnkwachia repag Kari kOche pache paims. Repand rea paiche chooche chiasina
ley 909 /2004, procuraduria General de la Nacion, té'e cheja pwblicache
paiksasoms nekachejana SIGEP (www.sigep.gov.co) rufie chue choochejana
perore masiche paichejana. Chekgnare gnkuachia publicareok#asoms.

¢ Normas generales y reglamentarias, politicas, lineamientos o0 manuales, metas,
objetivos de las unidades administrativas, resultados de auditorias y evaluaciones
de desempefio.

Peore maire pache (tantache) wnkuachia choche paiche, politicaname,
chojachename, tiajafie, pinisiremu cutd asajt cho’omafie repa cantkaciere.

¢ Plan Anual de Adquisiciones, las contrataciones adjudicadas en cada afio, las
obras publicas, los bienes adquiridos o arrendados y los estudios o
investigaciones, sefialando el tema especifico, asi como todos los contratos de
prestacion de servicios.

Té’e ensuremy choojache chiame, tnkdachia repa choche te #nsurems jokajache
paimy, repa choojache cuamajiiarga arriendo, stijao name dnkdachia cueju
chooche keache paime, #nkda heache choche chochejache.
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* Plazos de cumplimiento de contratos.

Paikgasomu choche chojd, pini'remst

e Plan anticorrupcion y atencion al ciudadano.

Choche paikeasoms fianare chooguache, narud fiafie paiksasoms paire.

INFORMACION SOBRE CONTRATACION:
KUA’ASOPIRAME CHUECHOCHETE

/7 \\

e Publicacion de contrataciones en curso de contratos sometidos a
contratacion estatal, con un vinculo al Sistema Electronico para la «

Puablica (SECOP). Recuerde que todo contrato con cargo a recursos publicos
puede ser consultado en el SECOP.

Peore choche choona pablicacie paiche paiktasoms neksna SECOP jachejapi
peore kuaktasoms repat chooche.

*INFORMACION SOBRE SERVICIOS, PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONAMIENTO:
KUAPIRAMY REPA CHOOKAIJACHERE UNKUACHIA REPA CHOJACHERE:

o Detalles de todo servicio que brinden directamente al pdblico los sujetos obligados,
incluyendo normas, formularios y protocolos de atencién.

K&ache paimg peore repanad chooche, normaname dnksachia chekd repanare

| farie paiche.
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e |nformacion de tramites que se pueden adelantar en esa entidad u organizacion, incluyendo
la normativa relacionada, el proceso, los costos asociados y los formularios o formatos
requeridos.

Kuache paimd peore utijao choojache rea paichejiia peore normaname, peore repa
roiche chekunaname jobo chooche snkuachia.

e Descripcion de los procedimientos para toma de decisiones en las distintas dreas del
sujeto obligado.

Tochache paik&asomu peore repa chooche repapi catereojakd chiini.

¢ (Contenido de todas las decisiones y/o politicas que afecten al pdblico, asi como la
interpretacion autorizada de las mismas.

Peore paiche paims repachocie chekunapi tijiie asamaneap chiini.

* Todos los informes de gestion, evaluacion y auditoria de los sujetos obligados.

Peore repa chocie, fafie paimy #nkuachia cuté asache paims.

e Todo mecanismo interno y externo de supervision, notificacion y vigilancia.

Peore repa chocie icheja name chekucheja fiafie paimy, tochajg fafie paim.

e | os procedimientos, lineamientos y politicas en materia de adquisiciones y compras, ast
como todos los datos de adjudicacion y ejecucion de contratos, incluidos concursos y
licitaciones.

Repa choju raiché, choojache politicaname mai ctamajiiarga chiiche, peore,
lijao choche paimu repapi refie paijaku chini.

e L SN
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¢ Todo mecanismo o procedimiento por medio del cual el publico pueda participar en la
formulacién politica o el gjercicio de las facultades de cada sujeto obligado.

Peore repa paini chooche jekuna #ncwa huana kaka jame choreo’kgasoms.

¢ Un registro de publicaciones que contenga los documentos publicados de conformidad
con la presente ley y automdticamente disponibles.

Repare publicaig-chini o jame pafit chini ley catechete choreo’kuasomu.

e Algunos documentos podrdn encontrarse en formato de datos abiertos.

Té'e jao’rga paimy repacheja fiareoche enkuachia chooreoche.

e |as respuestas a las solicitudes de acceso a informacion piblica que hayan sido
realizadas con anterioridad, teniendo en cuenta las excepciones al derecho de acceso a
informacion publica y la publicacion parcial de informacion y/o eliminacién de algunos
campos que se encuentren dentro de las excepciones.

Repa mai ceciere kakafiarochete kuato 0 chaarona cecie paito, jatani tnkuachia
mai derechote masini tijfie chocie paito t&jnoreokdasom.

Es importante saber que la informacion debe ser actualizada y de calidad, al igual que la
publicacion debe buscar la comprensién del publico.

Rua roim# masiche maire mama chooche rua rfie chocie.

INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION
CUAMAJNARUA CHOJACHERE KUACHE

e Fn la seccion particular de “Transparencia y Acceso a Informacion Publica”, también
encontraremos los siguientes Instrumentos de Gestion de la Informacion, los cuales indican qué
informacion publica tiene un sujeto obligado, como Se conserva, dénde se encuentra, como se
publica en los sitios de internet, cudl puede solicitarse y cual estd exceptuada de acceso en caso
de ser solicitada.

e SN
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Cht'ura t€'e “refie cho’oju tincta hana kaka fiareoche” paiktasomy ctamajfiarda
chooreoche, wnktachia masiroemst einkere repat publicaky tnca huau (pairepau),
dnkere repa publicareoky, k&se kuirache, je chejana fiareoku, kése publicareoky
internetna, tnkere repa sereoku #nkwachia masiche paims wnkere repa choreoku.

* Registro de activos de informacicn: este instrumento contiene todo registro o inventario de
|a totalidad de informacion pblica que tiene el sujeto obligado. Los campos minimos que
podemos encontrar en el Registro son:

tijao paichete ktamd: i'e ktams peore Htijao pachete #ncda haana fiareochere
repat painaname chuechokute. lere majnukory fiareomy maire.

a)Nombre o titulo de la categoria de informacion: término con que se da a conocer
el nombre 0 asunto de la informacion.

Unkepi fiareoku mami o titulo repa keacheja.

b)Descripcion del contenido la categoria de informacion: Define brevemente de
qué se trata la informacion.

Majnakord kuache paims repare fia'a masifit chini, ksachete kamu majngkort.

===
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c)ldioma: Establece el idioma, lengua o dialecto en que se encuentra la informacion.

Chto: jokache paimy mai chaopi k&ache.

d)Medio de conservacion y/o soporte: Establece el soporte en el que se encuentra la
informacion: documento fisico, medio electrénico o por algin otro tipo de formato
audiovisual, entre otros (fisico, andlogo u otra digital-electronico).

chao ketdcheja /kankache: Jachejare fiareomu repa kaache: chekaram biijaoba,
japani computadorby tchacie, 0 narud cdaja peoche fiareoche.

s
=

e)Formato: Identifica la forma, tamafio 0 modo en que se presenta la informacién o se
permite su visualizacion o consulta, tales como: hoja de calculo, imagen, audio, video,
documento de texto.

Utijao tocha timujafe: calculojaba, fiafie paim# repa choojache, nared ctaja
peoche fofiete chekremy: kaechicie, asache, paietache, o #tijao.
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f)Informacion publicada o disponible: Indica si la informacion esta publicada o disponible
para ser solicitada, sefialando donde estd publicada y/o donde se puede consultar o solicitar.

chociere Keache 0 paichere: fioju t 0 kuaju't Jachejare paiks, se ‘e reojak chiini,
noju't repa pablicasicheja o je'e chejana sereokt.

El Registro de Activos de Informacion podréd encontrarse en formato de hoja de célculo y
publicarse en el sitio web oficial del sujeto obligado, asi como en el portal
www.datosabiertos.gov.co

repa utijao paiche kaache fiareo’kwasomy calculojaba joe repa choosiky
publicacichejana, chekuarsms ijache, www.datosabiertos.gov.co.

Es importante que el sujeto obligado actualice el Registro de Activos de
Informacion de acuerdo con los procedimientos y lineamientos definidos en su
Programa de Gestion Documental.

Rua roims repa chokute mama chooche reo’jache masiks peore repa seefie.

eEsquema de publicacion de informacién: permite identificar la
informacion que debe ser publicada en las pginas de internet y la frecuencia con
la que se debe actualizar esta informacion. Este esquema debera contar con los
siguientes campos:

publicacion choojache: cho'o fareochere kuttmy repa publicache internetna
gnkaachia repa mama chooche. I'e repa publicache ijache paiche paiksasoms.

a)Nombre o titulo de la informacion: palabra o frase con que se da a conocer
el nombre o0 asunto de la informacion.
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a) mami o titulo repa kuache: chekuremu tocha keache repa paicheja.

b)ldioma: establece el idioma, lengua o dialecto en que se encuentra la
informacion.

b) chuo: jokache paimu mai chtopi kuache.

c)Medio de conservacion y/o soporte: establece el soporte en el que se
encuentra la informacion: documento fisico, medio electrénico o por algin otro
tipo de formato audiovisual entre otros, (fisico- andlogo o digital- electrénico).

¢) repa kuiracheja / fiojache pache: jokame repa fioju-u kuajacheja cheksram:
utijaobana, o compstadorbtna tochacie o chektrdmy nardd cuaja peoche fiofie,
(senceb farie, ktasafiareoche o compwtadorbtna tochacie).

d)Formato: identifica la forma, tamafio o modo en la que se presenta la
informacion o se permite su visualizacion o consulta, tales como: hoja de célculo,
imagen, audio, video, documento de texto, etc.

d) Utijao tocha timujafie: calculojaba, fiafie paimu repa choojache, narud ctaja
peoche fiofete chekuramy: kaechucie, asache, paietache, o #tijao.

e)Fecha de generacion de la informacidn: identifica el momento de la
creacion de la informacion.

e) Repa choortmy kuache: fiafie paime repa kuajache choordm.

f)Frecuencia de actualizacion: identifica la periodicidad o el segmento de
tiempo en el que se debe actualizar |a informacion, de acuerdo a su naturaleza y a
la normativa aplicable.
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f) repa chdju saiche: masiche paimu repa choorgmg 0 repa mama choorgme,
masij# mai paiche t#nkuachia repa norma paiche.

g)Lugar de consulta: indica el lugar donde se encuentra publicado o puede ser
consultado el documento, tales como lugar en el sitio web y otro medio en donde
se puede descargar y/o acceder a la informacion cuyo contenido se describe.

) Repa kuejacheja: ktache paikdasoms repa utijao paicheja chekursmg internet
paito Jachejare paim chiiche paik#asoms 0 japani chekuchejare paito tnktachia.

h)Nombre del responsable de la produccion de la informacidn:
corresponde al nombre del area, dependencia o unidad interna, o al nombre de la
entidad externa que creo la informacion.

h) Mami repa keache choocikure: keache mami repa cheja paiche, chekdramy té'e
cheja o tena o repa choosina.

i)Nombre del responsable de la informacion: corresponde al nombre del
area, dependencia o unidad encargada de la custodia o control de la informacion
para efectos de permitir su acceso

i) mami repa kuache choosikt: repa choosike mami paiche paiksasomy &'t
asoms repa peore cajiky kaka fiareoche.

eindice de informacién clasificada y reservada:
peore chocie paichepi, carebacie.
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Contiene la informacion que a pesar de ser publica, por su contenido esta
exceptuada de entrega o publicacion en caso de ser solicitada por su caracter
clasificado o reservado. En este instrumento de gestion de la informacion
podremos encontrar:

paimg repa chocie tnkdangkore chini, jatani peore insikasomu repa chocie
chekurdmy se'eto carebacie paitna. I'e repa chooche fiareomu ijache:

i

1. Nombre o titulo de la categoria de informacion: término con que se da a conocer
el nombre o0 asunto de la informacion.

1. Unkepi fiareoku mami o titulo repa ksacheja.

2. Nombre o titulo de la informacion: Palabra o frase con que se da a conocer el
nombre o0 asunto de la informacion.

2. mami o titulo repa kuache: chekurems tocha keache repa paicheja.

3.Idioma: Establece el Idioma, lengua o dialecto en que se encuentra la
informacion.

3. Chuo: jokache paimt mai chopi keache

4. Medio de conservacion y/o soporte: Establece el soporte en el que se encuentra
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la informacion: documento fisico, medio electronico o por algln otro tipo de
formato audiovisual, entre otros, (fisico-andlogo o digital-glectranico).

4. Repa keiracheja / fiojache pache: jokame repa fioju’u kuajacheja chekdrams:
tijaobana, o computadorbtna tochacie o chekdrdmy narud cuaja peoche fiofie,
(sencebw farie, ktasafiareoche o computadorbuna tochacie.

5. Fecha de generacion de la informacion: Identifica el momento de la creacion de
a informacion.

5.Repa chooremy kuache: fiafie paims repa kuajache choorsms.

6. Nombre del responsable de la produccion de la informacion: Corresponde al
nombre del &rea, dependencia o unidad interna, o al nombre de la entidad externa
que cred la informacion.

6.Mami repa kuache choociksre: ktache mami repa cheja paiche, chekaramy té'e
cheja o té'ena o repa choosina.

7. Nombre del responsable de la informacion: Corresponde al nombre del drea,
dependencia o unidad encargada de la custodia o control de la informacion para
efectos de permitir su acceso.

7.Mami repa kuache choosiky: repa choosikté mami paiche paiks#asoms ja'u
asoms repa peore cajiky kaka fiareoche

8. Objetivo legitimo de la excepcion: La identificacion de la excepcion que, dentro
de las previstas en los articulos 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014, cobija la
calificacion de informacion reservada o clasificada.

8 Rijie paiche jaidni cheke paimu choockeche: flareoche paim jatani chooeuache paikuasom
dnkeachia articulo 18 /19 ley 1712/2014 ja‘api keirakua’somt repa peore kdacsache.
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9. Fundamento constitucional o legal: El fundamento constitucional o legal que
justifican la clasificacion o la reserva, sefialando expresamente la norma, articulo,
inciso o pérrafo que la ampara.

9. Ichejapi [kamy refie chue chooche: ichejapi Ikamy rufie chuechojw kdirache,
kuajt repa normane, articulo o repa kirache.

10. Fundamento juridico de la excepcion: Mencidn de la norma juridica que sirve
como fundamento juridico para la clasificacion o reserva de la informacion.

10. Ichejapi ktamt leipi cheke chooctache: ktamt repa normame #nkdachia repa
kairache carebacie.

11. Excepcion total o parcial: Segun sea integral o parcial la calificacion, las partes
0 secciones clasificadas o reservadas.

11. Peore choocttache o te majfia chooreoche: paik#asom peore chini chocie
tnkdachia carebacie.

O
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12. Fecha de la calificacion: La fecha de la calificacion de la informacion como
reservada o clasificada.

12. Jianucie paiche: repa jiiangcireme paiche carebacie.

13. Plazo de la clasificacion o reserva: El tiempo que cobija la clasificacion o
reserva.

13. Unkergmuna jatuka jiiantcie paikd repa ketirache:

¢Cada cuanto se debe actualizar el indice de informacion clasificada
y reservada?

¢Je’kerumu paiche mama chooche repa cutdjache jianucie
unkuachia kuirache?

Se debe actualizar cada vez que una informacion sea calificada como clasificada o
reservada o cuando dicha calificacion cambie, conforme a lo establecido en el
mismo indice y en el Programa de Gestion Documental.

Mama safiofie paikdasoms jiantdcie paito o repare safiofie paito, nkuachia
masijtt repa seefie utijao chooche.

El indice de Informacion Clasificada y Reservada podrd ser consultado por todos,
en formato de hoja de calculo y publicarse en el sitio web oficial del sujeto
obligado, asi como en el Portal de Datos Abiertos del Estado colombiano
www.datosabiertos.gov.co.

Repa kdache jiiangcie paito unkuachia kuirache paito, unkua huana kdereoms
calctlojaba che'tta choomajabana publicareojaky chini repat chooche paks,
ijache chekaremu #ncta htana kaka fiareoche, www.datosabiertos.gov.co
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e Tablas de retencion documental: son los instrumentos que Sirven generar series
documentales de cada tipo de documentos, que permiten hacer una clasificacion
documental, indicando el tiempo de conservacion y disposicion de la informacion.

Repa paiche chooreoche: jda repa ctamajiiarua asomy #nkuda heache Htijao
chooreoche, chekartmy ctaja peoche dtijao chooreoche, kuajt repa
kuirachename tnkdachia repa paiche.

e Programa de gestion documental: este plan plasma las politicas generales para
facilitar 1a identificacion, gestion, clasificacion, organizacion, conservacion y
disposicion de la informacion publica, desde su creacion hasta su disposicion
final, con fines de conservacion permanente o eliminacion en cada sujeto
obligado.

btijao Chookaichejfia: i'e chooche paiktasomu peore politica nartd cuaja peoche
fiareojaku chini, chookaireoche, jianureoche, careba kaiche, ktirache, unkdachia
peore masireoche, repa choorsmupi pini'rem jattka, chekarems reoto kiraja't
tHNojt.

La informacion incluida en el Registro de Activos de Informacion, en el indice de
Informacion Clasificada y Reservada, y en el Esquema de Publicacion de
Informacion, de nidos en el presente decreto, debe ser identificada, gestionada,
clasificada, organizada y conservada de acuerdo con los procedimientos,
lineamientos, valoracion y tiempos definidos en el Programa de Gestion
Documental del sujeto obligado, por lo que se entiende debe existir articulacion
entre estos instrumentos de gestion de informacion.

Repa kwache peore paiche kaache, neks kache jfiantciename carebacie
wnkaachia repa pablicacie, rdiché decreto paiche paikuasoms, chookaiche,
jhiangcie, carebacie paiche paiktasoms, peore masiju’u chooche paikuasomt
repapi refie sat chini.
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Asi, por mencionar un ejemplo, el sujeto obligado debe contar con politicas de
eliminacion segura y permanente de la informacion, una vez cumplido el tiempo
de conservacion establecido en las tablas de retencion documental o tablas de
valoracion documental, el Programa de Gestion Documental y demas normas
expedidas por el Archivo General de la Nacion.

Chekuramd, repa chookd tunereoche  paktasom repaupi repa ikasireme tiato,
repaupi masini peore repa seefie normaname o cheke norma ikache.

Recuerda que el documento en el cual se establezcan los Costos de reproduccion
de la informacion, debe estar publicado en la seccion particular de “Transparencia
y Acceso a Informacion Puablica”. En este documento podremos encontrar el costo
asociado a la reproduccion o copia de cada formato en el que se encuentre la
informacion publica, para ser entregada a los solicitantes.

Unketachia masiju’u repa Btijaoba chooche roikuasoms repa kuache, Jajafiejekana
t&’e publicacie paiche paiksasom ijache ika chejana “rafie choocheja encua
huana kaka fiareoche”. ljaba repa Btijaoba fiareo’keasomy copia chocie peore
fareoche, #nkka huat Se'eto,

— .. ¢
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Solo le podran cobrar los costos de reproduccion de informacidn si se
generan estos.
I’echia sereokuasomu repa utijaoba chokute

e Por (ltimo, los sujetos obligados deberdn publicar también un Informe de
solicitudes de informacion publica, indicando el ndmero de solicitudes de
acceso a informacion que fueron recibidas, tiempos de respuesta a cada solicitud,
el nimero de solicitudes remitidas a otra entidad y el nimero de solicitudes que
fueron negadas.

Repand p&i choona o jokdcojfiocina publicache paiksasomu un informe chekuna
seefie, kuajt j€ntcO seefie repand kaka fiafitt chini, Ynkerdmuna keache repand
seefie, gnkuachia gnkenani repa ka'suak.

¢Quiénes hacen el seguimiento a la gestion de la Informacion
Piblica?
Ynkenapi faju chookaiche repa peore pai kaka fafie paiche?

Los sujetos obligados deben adelantar las acciones pertinentes para hacer
seguimiento a la gestion de la informacion publica.

Repana jokdcojfiocina chooche paikuasom, fiafie peore repa cheksna fiareoche.

El Ministerio Piblico, como organismos garante de la Ley 1712 de 2014, y las
entidades lideres de la politica de transparencia y de acceso a la informacion pablica
definidas en el articulo 32 de la Ley 1712 de 2014, de acuerdo con su dmbito de
competencia, adelantaran acciones que permitan medir el avance en la
implementacion de la Ley de Transparencia por parte de l0s sujetos obligados, quienes
deben colaborar arménicamente en el suministro de la informacion que se requiera.
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Pai peore fiafie paicheja, aicheja repa ley chu'ucheja 1712/2014 unkdachia
chekuchejia entidades rfie choochejiia cuaja peoche rufie kaka fiafie choocheja
pai peore Nafe pacheja jokacie'asomy articulo 32 ley 1712/2014, icheja ikache
chooche paik#asoms, masiju repa ley ikache repa jokdcojiiona chookaiche
paikdasom,-keache siartm cuaja peore pai chiiche.

Ministerio Pablico: Procuraduria General de la Nacion, la Defensoria del Pueblo y
las personerias municipales o distritales.

P&i peore fafie paicheja: Procuraduria General de la Nacion, la Defensoria del
Pueblo y las personerias municipales o distritales.

Entidades lideres de la politica de transparencia y acceso a informacion publica:
Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones,
Departamento Administrativo de la Funcion Publica, Archivo General de la Nacion,
Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Repiblica, Departamento
Nacional de Planeacion y Departamento Administrativo Nacional de Estadistica.

Rua paiche choochejfia rtjfie choochejfia tnkuachia tncta haanare kaka fiareoche
choona: Ministerio de las Tecnologfas de la Informacién y las Comunicaciones,
Departamento Administrativo de la Funcién Publica, Archivo General de la Nacidn,
Secretarfa de Transparencia de la Presidencia de la Repiblica, Departamento
Nacional de Planeacion y Departamento Administrativo Nacional de Estadistica

En resumen, ;qué vamos a encontrar disponible para ser consultado
en internet?
Na’a majnukoru cututo ;unkere fiareoku internet paiche kuereoche?
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La informacién minima requerida respecto a la estructura, contratacion, servicios
y procedimientos y funcionamiento de los sujetos obligados. Cuando la
informacion se encuentre publicada en otra seccion del sitio web o en un sistema
de informacion del Estado, los sujetos obligados deben identificar la informacion
que reposa en estos y habilitar los enlaces para permitir el acceso a la misma:

ktache paimg majrukord repa paiche, choojache, snkwachia repas chooche

paiche. Chekuramy repa kuache chekuchejare paito, repa jokdcojfiocina fia'a
masiche paiksasoms, fia'a masije't kaka fiareoche jokache paikdasoms.

1. Registro de Activos de Informacion.

1 .repa chocie paicheme

2. El indice de Informacion Clasificada y Reservada

2. Repa chocie jfiandciename carebacie paiche.

3. El Esquema de Publicacion de Informacion.

3.Repa chocie publicache

4. El Programa de Gestion Documental.

4. Peore Chookaiche choocheja paiche utijao

9. Las Tablas de Retencion Documental.

5. Peore utijao paicheja Nacuache paicheja
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6. El Informe de Solicitudes de Acceso a la Informacién.

6. Ceciere kuaasome kaka fiareojaku chini.

7. Los costos de reproduccion de la informacion publica, con su respectiva
motivacion.

7. roikuasomu repa utijao cho’o muofie peore fiajapu chini.

La procuraduria Delegada para la Defensa de lo Publico, la Transparencia y 1a
Integridad lo orientard acerca del cumplimiento de la Ley 1712 de 2014 o acerca
de cmo puede ejercer su derecho de acceso a informacion publica.

Procuraduria jokajuasome maire #nsechijanare rdjfie chie chojap chini, keache
paikeasom ley 1712/2014 repa mai derecho pache masiche.

¢Cudles son las responsabilidades de los partidos, movimientos
politicos y grupos significativos de ciudadanos?
:Unkenaiie repana fiaiie pana politicore unkuachia paire?

Como vimos en paginas anteriores segun el articulo 5° de la Ley 1712 de 2014,
literal e), los partidos, movimientos politicos y grupos significativos de
ciudadanos son sujetos obligados, por lo que estas organizaciones politicas estdn
en la obligacion de divulgar proactivamente la informacion bajo su control y dar
respuesta a las solicitudes de informacion realizadas por las personas.

IMai jfiaa 0 asa cuacie aperami articulo 5 ley 1712-2014 cuttche, e) peore politiconare,
politica choona #nkdachia pai peore janaasome repa jokdcojfiona, tena carebacie
paina inare obligaktasomst Siartmt keiache repana cdjifie, chektrame pai seefie.
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Los partidos y movimientos politicos tienen entonces tres
responsabilidades principales:

rapa peore politiconare unkuachia politica choonare pajt’'asome
chotemajiia repana choche paiche.

¢ Transparencia Activa: implica la divulgacion, a través de medios fisicos y
glectronicos, de informacion relacionada con la organizacion y su funcionamiento,
asi como de los servicios que presta. Esta informacion debe ser accesible a todas
las personas.

Rufie chooche paiche: Ikdmt peore keache paichere, #ncda htache, chekursmy
Htijaoba o correopi. I'e pai kuache paiche asomu cuaja peoche kaka fiareoche
#ncya haana.

¢ Transparencia Pasiva: corresponde al deber de las organizaciones politicas
de disponer de mecanismos que les permitan recibir y dar respuesta dgil,
completa y oportuna a las solicitudes de informacion.

Rufie chooche jatani seefie paiche: Ikamg organizaciones politica paichere

| #nkeachia repand kojt, nami keache paiche repa certms.




PSQHABCWSD&JSQ{&'S

e Gestidn de informacidn: deben adoptar instrumentos que permitan asegurar
la gestion de la informacion desde su produccion hasta su disposicion final, asi
como también que faciliten la divulgacion, entrega y proteccion.

Chookaiche kwache paiche: i'e chookaiche panare masiche paikd#asomd repa
Utijaoba chooremupi pinijaiche jatuka, #nkeachia repa keache insiju keirache.

¢Qué informacion minima obligatoria deben publicar entonces los
partidos y movimientos politicos?
iUnkere publicache paiku repanare politico o politica choona?

De acuerdo con el articulo 4° del Decreto 103 de 2015, los partidos 0 movimientos
politicos como todos los sujetos obligados deben crear en su sitio web la seccion
particular “Transparencia y Acceso a Informacion Puablica”. En este vinculo
podremos encontrar la informacion minima de obligatoria divulgacion de acuerdo
con la Ley 1712 de 2014. No obstante y de acuerdo a la naturaleza de los sujetos
obligados, debe entenderse que algunos tipos de informacion pueden variar por
documentos similares o equivalentes, dependiendo si se trata de una organizacion
publica o privada.

Ikamy articulo 4 decretos 103/2014, politico o politica choona chekuna repa
jokdcojiiocina jache chooche paiksasomtt internet kaka fareocheja ksache paimst
ijache ikacheja, “refie chooche peore pai kaka fiafie paiche”. Icheja maire
fareo’kuasome majnukors maire kwache paiche repa ley 1712 /2014 ke'e.
Unkuachia masiju'u repa ley ikache cheksrsme safiokeasoms repa organizaciones
peore paiche choona o japani tena choona.
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INFORMACION RESPECTO A LA ESTRUCTURA DEL SUJETO
OBLIGADO:
liacheme repa jokacojfiocikure chooche paiche:

2

e Descripcion de la estructura organica: organigrama o esquema grafico y
legible que describa de manera clara todos los 6rganos internos o dependencias de
direccion, administracion, funcionamiento y control.

Kuachete katums repa chocie paiche: paikdasoms repa chocie fiareoche peore
repacheja sanab 0 aicheja paiche, #nksachia paiksasoms repacheja cdjifie.

¢ Funciones y deberes: relacion de las funciones y deberes establecidos en la
normatividad nacional para partidos y movimientos politicos a nivel constitucional,
legal y regulatorio.

Chooche jokdcie repatt 0 repana chooche paiche: i'e jokdcie chooche paiche #nksachia
repa chooche fiafie paiche norma icheja ke’e Colombia politicona chooche paiche fiafie
paimg peore constitucion.
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¢ Ubicacion de sedes y areas: localizacion fisica de todas las sedes del partido o
movimiento en el territorio nacional, incluyendo ciudad y departamento, nimeros de
teléfono y/o lineas de atencion.

Kuachete kutem repa sede paicheja: kuajt repa bwie paicheja politicona bwwe icheja
Colombia, kajt repa bwue jopo #nktachia departamento, nimero o soni asacheja.

e Horarios de atencion al pablico.

Jajaremu fiafie paimg peore pai.

e Divisiones 0 departamentos: descripcion de las funciones de unidades, oficinas o
departamentos internos que conforman el partido o movimiento.

kuache paimu repand chooche paicheja, oficina bwenjfia o departamentos repa politicona
choocheja.

Presupuesto y plan de accion:
Kuri choochename unkuachia repana choojache:

e Presupuesto general: presupuesto anual de funcionamiento del partido o
movimiento.

Kri chooche peore: Kuri te snstrams cajicie keache paims repanare politiconare.

e Ejecucion presupuestal historica anual: presupuesto anual de funcionamiento
gjecutado por el partido o movimiento, en el formato establecido por el Consejo
Nacional Electoral. Enlace al aplicativo ‘Cuentas Claras’ del Consejo Nacional
Electoral, en el que se encuentran publica los reportes de ingresos y gastos de las
campafias en las que ha participado el partido 0 movimiento.
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Kuri te gnstremy chocie: te #nstrumg chocie repand politicona, chekuremy jokdcie
Consejo Nacional Electoral. Keache paimg peore “Kuri paicheja reojache” Concejo
Nacional Electoral insiche, peore fiofie paiks#asoms repa camparia chooche o chekina
politicona chooche.

Talento humano:
Pai paiche

 Directorio de empleados y funcionarios: directorio de todas las personas empleadas
y contratadas por el partido o movimiento politico, que incluya:

chue’choo’nare kajina unkuachia rua painare: peore chae’choo’nare kajina repand
politicona jokdcina ijache paiche paims:

e Nombres y apellidos completos.

Maminame teo’che peore.

* Pais, departamento y ciudad de nacimiento.

unkuachia bwugjopo repau(o) ainecie.

® Formacion académica, experiencia laboral y profesional.
Repau(o) utijao fiacie, repat(0) chokw(o) raiché.

e Empleo, cargo o actividad, dependencia en la que presta sus servicios, direccion de
correo electronico y teléfono institucional y escala salarial.




k&ﬁAchm;s@ﬁs

Chooche, repand cajiche o chooche paiche, repand tena choocheja, correo gnkuachia
soiche paiche cheke gnkuachia repand Keri cajiche.

e En caso de contratos de prestacion de servicios relacionar, objeto, valor total de los
honorarios, fechas de inicio y de terminacion.

Repa chooche jokani, c#amakurt paiche, repa choonare roiche, buaciepi pinichejateka.

e Durante el periodo electoral, el directorio debe incluir también a personas
contratadas como gerentes, auditores y contadores de campafas.

Sejofie choorsms, repa kajina pache paikwasoms ainare gerente pdi, gnkuachia
Cheksnare jame fiafie panare, contadoresname asana.

Planeacion, decisiones y politica:

choojache, kutucie #nkuachia politica:

e Normas generales y reglamentarias, politicas, lineamientos o0 manuales: normas de
caracter nacional que rigen el funcionamiento de los partidos y movimientos politicos
(Constitucion Politica, leyes, decretos y resoluciones), ademas de la normatividad
interna del partido 0o movimiento. Esta informacion debe ser descargable y estar
organizada por tematica, tipo de normay fecha de expedicion, de la mas reciente hacia
atras. La normatividad interna debe ser publicada dentro de los 5 dias siguientes a su
expedicion.

lkdmg Normare icheja mai pais ke'e peore partido politicaname politicona pai paichere
repa (Constitucion politica, leyes, decretos #nksachia resoluciones), i'e paiche kdache
casoche paim internetna, caso pini repand choojache keache paims, peore repa norma
gnkuachia repa choorsms. Repand chocie publicacie 5 repa umsckfia paisiremena.
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e Metas y objetivos de las unidades administrativas: descripcion de metas y
objetivos de gestion y/o desempefio, de acuerdo con la planeacion de la organizacion,
asociados a los 6rganos internos y dependencias del partido o movimiento.

Tiajache, ikdcie tiajaiche repa kajina: Kwache repa tia’jaija’che wnkaachia repa
choojache masiju's repa chooche organizacionname o chekena jame paina

¢ [ndicadores de desempefio: indicadores generales del partido o movimiento asi
como de sus Grganos internos.

lkacheja repa choju saiche o kanucaky saiche: Kuachere katsmu peore repa partido
politicona chooche, repa aichejfia ksachejache.

e Descripcion de procedimientos para la toma de decisiones: politicas, manuales 0
lineamientos del partido 0 movimiento, asi como procesos o procedimientos de nidos
para la toma de decisiones.

Kuache peore repa cutd asaju chooche: Politicas, repa tochacie o choojache paiche,
paiche paikdasom peore repand cutd asaju chooche.

e Contenido de toda decision y/o politica adoptada que afecte al publico, junto con
sus fundamentos: descripcion y justificacion de las decisiones tomadas por el partido
0 movimiento.

Repa paiche peore repand cutd asajs chooche o chekurumu paire cuache paiche,
Kuache paikuasomu peore repand chofiu chini cutache.
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e Mecanismos o procedimientos mediante los cuales el pablico puede participar en la
formulacion de la politica o el gjercicio de las facultades de la organizacion: descripcion
de los procedimientos para la realizacion de consultas internas y populares del partido
0 movimiento. Esta descripcion debe indicar los sujetos que pueden participar, los
medios presenciales y electronicos a través de los cuales pueden hacerlo y las dreas
responsables de la orientacion y vigilancia para su cumplimiento.

Jese chooche paiky chekdrs#my maire jame pafitt chini repa politica choonaname:
Jame pasa chini seto kuache paichere kutm repanare politiconare. I'e keache paiche
jame pafit chinare choreo’kuasom correopi repanapi fiajaps chini fiapini chokapu
chiini.

Control:
carebacie, kuirache paiche

* Todos los informes de gestion, evaluacion y auditoria: informes internos y externos
de gestion, evaluacion y auditorfa del partido o movimiento politico.

Peore utijao repand choojuna tochacie: repand tena chocie #nkdachia cheksnaname
chocie gnkgachia pitido politicaname chocie kajinasome repanapi.

* Todos los mecanismos internos y externos de supervision, notificacion y vigilancia:
relacion de los entes, mecanismos y tipos de control (fiscal, administrativo, social,
politico, etc.), que existen al interior y exterior del partido o movimiento politico, con
el n de hacer un seguimiento efectivo a la gestion del mismo, asi como la forma en
que un particular puede comunicar una irregularidad ante la entidad responsable.
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Paiksasomy peore repana tena chooche wnkgachia repana fianare pache keanare:
flanare pajg'asome (fiscal, administrativo, social, politico, etc.), repanare fanare
politiconare, #nktachia #ncda htana seni asa'reo’chete ktamd repanapi tijfie paito.

Contratacidn:
Choojache o choonare chiaiie

e Contrataciones adjudicadas para la correspondiente vigencia: los contratos con
cargo a recursos publicos de los partidos y movimientos politicos deben registrarse en
el Sistema Electronico para la Contratacion Piblica — SECOP- y las organizaciones
deben publicar el enlace a este sistema en su sitio web.

Chooche jokacojfionare repa jokarems jateka: repa Kuri cajiche chooche jokdcojfiona
partido politicona Chareparo utijao chooche paiksasoms Ichejana Sistema Electronico
para la Contratacion Publica— SECOP- repana organizaciones publicache paiktasomet
internetna.

e Politicas, procedimientos y lineamientos en materia de adquisiciones y compras:
manuales de contratacion o descripcion de las normas internas del partido o
movimiento sobre adquisicion y compra de bienes y servicios, las cuales pueden
incluir modalidades de contratacion; capacidad para contratar; recepcion y evaluacion
de ofertas; mecanismos de control y vigilancia, entre otros.

Politicas, repand choju raiché nkuachia repana fiaju rdiché koju't: dtijao pachete
kutemy repa chooche jokariu chiini #nkgachia kuaju repa norma partido politicona
paiche cheke nkuachia paikdasoms repana pache kojt rdiché; peore fiafie paiche
paikdasomd repana chooche, chekdmajfiarta name.
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Tramites y servicios:
Ytijao chooche, pai chookaiche

e Servicios que brinde al pablico, incluyendo normas, formularios y protocolos de
accion: informacion sobre actividades ofrecidas por el partido 0 movimiento a sus
militantes o al publico en general.

Paire chookaiche, normaname kuaju, unkuachia cheke chooche paiche: k&ache
paikuasomu repanare repana insifig chiiche jd'a repanare chini choonare o japani pai
peore.

e Tramites que se pueden agotar en la organizacion, incluyendo la normatividad
relacionada, el proceso, costos asociados y formatos requeridos: informacion
relacionada con los procedimientos para la afiliacion al partido o movimiento; los
mecanismos de postulacion, seleccion e inscripcion de candidatos a cargos y
corporaciones de eleccion popular; los mecanismos de impugnacion de las decisiones
adoptadas por los 6rganos de direccion, entre otros.

Btijao chooche chekurtmy siakdasoms repa organizacion, repa norma paiche
wnkuachia Kuri fafie paiche cheke, wtijao insiche paiche: kuache paiksasom repa
atijao chooche repananame jame pafid chinare; cheke jame pafig chiini chooche,
chiafie paiksasomy pdi'pi peore; jatani repa tijfie pani o choni peore ainapi fafe
paikdasomy #nkwachia chekuna.

Datos abiertos:
Cuamajiiarua peore fiareoche paicheja:

e Datos abiertos: la organizacion politica deberd propender porque toda la
informacion contenida en bases de datos en medios electronicos o sistemas de
informacion, que no tengan excepcion de acceso de cardcter constitucional o legal,
esté disponible en formato de dato abierto tales como xIs, ¢sv, rdf o docx.
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Ctwamajfiarta peore fiareoche paicheja: repa organizacion politica chooche
paikuasoms Htijao kuaju peore fiareoche, peore fiafie paiche jajafie jektna correo
saoche #tijao, ljachepi saoche paikuasomu xIs, csv, rdf o docx.

Instrumentos de gestion de informacidn:
Cuamajiarua repa chooche kuache:

* Registro de activos de informacion.
Utijao paiche repa kuache

¢ |nforme de todas las solicitudes, denuncias y tiempo de respuesta.
Htijao kdache peore pai cecie, #nkgachia repanare chuw'socie, repana kaache jabocie.

e indice de informacién clasificada y reservada.
Paiche peore kache jfianacie paiche #nkuachia carebacie.

e Esquema de publicacion de informacion/registro de publicaciones.
Repana cho’o publicacie.

e Tablas de retencion documental.
Té'e cheja paiche peore fiactache

® Programa de gestion documental.
Ytijao Cho'okai'cheja

e (ostos de reproduccion de informacion publica.
Kuri seefie repa #tijao chooche pai peore chini chooche.
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PROGURADURIA
GENERAL DE LA NACION

Informacion de Contacto:

Procuraduria General de la Nacion
Grupo de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica
PBX: (1) 587 8750, extensiones: 12023 a 12034
grupotransparencia@procuraduria.gov.co
www.procuraduria.gov.co
Carrera 5 No.15-80 Piso 20
Bogotg, D. C.
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