Version 1

FORMATO: ACTA DE INICIO

. Fecha 25/11/2022
PROCESO: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Codigo AB-F-04

No. DE LA ORDEN DE 132884 }

| COMPRA
| OBJETO Contratar el servicio de integrai de aseo y cafeteria para las sedes de la
Procuraduria General de la Nacion, ubicadas en el nivel nacional y en la ciudad de
Bogota-Regidn 6
CONTRATISTA GRUPO GESTION EMPRESARIAL COLOMBIA SAS
IDENTIFICACION NIT: 901346688-7
| PLAZO Siete (7) meses, a partir del dia 16 de septiembre 2024
| VALOR Cuarenta y Siete millones, novecientos cuarenta y nueve mil, novecientos ocho
r pesos, con 67 centavos ($ 47.949.908,67) 5 ]
No. POLIZA No. POLIZA RCE
‘ ASEGURADORA CUMPLIMIENTO (cuando aplique)
POLIZAS SEGUROS MUNDIAL C-100081884 C-100021486
L

En Pasto , a los trece (13) dias del mes de Septiembre de 2024, PAULA ALEJANDRA ARIAS FLOREZ ;
identificada con la céduia de ciudadania No. 1.010.058.725 , actuando como REPRESENTANTE LEGAL DE
LA EMPRESA GRUPO GESTION EMPRESARIAL COLOMBIA SAS y YOLANDA ROSERO VALLEJO
Coordinadora Administrativa, adscrita a la Procuraduria Regional de Instruccién Narifio de la Procuraduria
General de fa Nacién, designada como supervisora de la Orden de Compra de la referencia, una vez verificado
el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de la orden de Compra, procedemos a dar inicio
a su ejecucion. A partir del dia 16 de septiembre de 2024 El contratista debera dar estricto cumplimiento a lo
sefialado en el contrato (aceptaciéon de oferta) y en los documentos del proceso de contratacion los cuales
hacen parte integral del mismo.

Las operarias iniciaran [a prestacion del servicio a partir del dia 16 de septiembre del 2024,

En constancia de lo anterior, se firma la presente acta

il o £

YOLANDA ROSERC VALLEJO PAULA ALEJANDRA ARIAS FLOREZ

Identificacién: 30.710.736 ldentificacién: CC 1.010.058.725, NIT901346888-7

Cargo: Coordinadora Administrativa Teléfono:3108368472-6023739920-3148802150

Dependencia: Procuraduria Regional de instruccién | Correo electrénico:

Narifio Oswaldo879@hatmail.com — grupogecsas@grmail.com
licitaciones@grupogec.com.co

Supervisora | Contratista

Verifique que ésta es la versién correcta antes de utilizar el documento
Pagina 1 de 1



PROCURADURIA
GEEEALDE LA AN
ORDEN DE COMPRA No 132884 del 05/09/2024

Anexo al Acta de Inicio Regién 6

RP 2024 No.
RP VF-2025
CDP 2024 No.

478124 del 6 de septiembre de 2024
824 del 6 de septiembre de 2024
17324 del 13 de Marzo de 20234

(i) La ciudad y ubicacion de las instalaciones donde el Proveedor tiene que prestar el
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria:

1 2 3 4

Pasto-Narifig Paslo-Nanfio Ipiales-Narifio Tumaco-Narifia

CRA. 8 N° 13-06 Edf Markus
Ipiates- Piso 3y 4

CRA 25 17-49 PISOS 2, AL
EDIF. LOTERIA DE NARINO

CRA 24 # 20-58 PISO 6° CENTRO

Ave de los estudiantes Cs 18-180-
CRISTO REY 192

PROCURADURIAS JUDICIALES 'y
Il PENALES ADMINISTRATIVAS,
FAMILIA, AMBIENTAL AGRARIA,
LABORALES, RESTITUCION DE

TIERRAS, FAMILEA

{PROCURADURIA PROVINGIAL DE

JUZGAMIENTO PASTO

PROCURADURIA PROVINGIAL DE
TUMACO , JUDICIALES 292 Y 401
PENAES |

PROCURADURIAS PROVINCIAL ¥

Regional Narific y Provincial Pasto JUBICIAL 287 | PENAL

(i) La fecha maxima de inicio para Ia prestacion del Servicio Integral de Aseo y

Cafeteria: del 16 de Septiembre de 2024

(i) El cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria:
Segun los anexos del AMP IV version y el detalle de las especificaciones de las
solicitudes de cotizacién del servicio.

——

| Observaciones |

I Marque
Jconuna X | Frecuencia
]

Actividades de servicio de aseo

Limpieza de pasillos, salas de reunién, dreas de

archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y otras
dreas comunes solicitadas por la Entidad ‘

LCompradora. | X

PREVIA COORDINACION

Limpleza, asplrado, brillo y cuidado de sillas,
muebles, poltronas y mesas. | X

= o |

PREVIA COORDINACION

|
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo |
blackout, acrilicos, techos vy rejillas de ventilacian. ‘
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de |
| oficinas, modulos, salas de reunian, zonas comunes ’
E E i
(

X PREVIA COORDINACION

o

uertas,. X PREVIA COORDINACION

Areas
comunes ‘

| Limpieza de paredes, barandas, escaleras, murgs y |

| divisionas modulares. | X PREVIA COORDINACION 0 l

Limpieza de cuadros, elementos decorativas,
lamparas de escritorios, lamparas fluorescentes,
marcos, enchufes e interruptores I

}

bd PREVIA COORDINACION

=

Limpleza y brillo de placas, ceniceras, letreros,
plantas inferiores, elementos decorativos que lo
[ requieran, lamparas colgantes y otras ldmparas que I

lo requieran. | X PREVIA COORDINACION




Areas

Comunes

Gﬂ(ERMELr RACIGH
Lavado de limpiones y panos. Lavade ocasional de

manteles, servillalas y banderas en méquina
lavadora,

PREVIA COORDINACION

Limpieza y vaciado de contenadores de basuras,
¢anecas, ceniceros y papeleras. Cambio de bolsa
plastica.

PREVIA CODRDINACION

Limpieza de ks ‘mplementos, equipas v utensifios
empleados para & servicio de cafeteria, entre ellas,
microondas, neveras, grecas dlspensadores,
eslufas, asl coma las instalaciones fisicas de las
cafelerfas.

PREVIA COORDINACION

aspeciaies realizados por la Entidad Compradora

Apeyo en la limpieza y organizacidn de elementos
luege de comidas, reuniones de trabajo o evenios

PREVIA COORDINAGION

Evacuacion diaria de desechos de lag zanas objefo
de la prestacidn del setvicio: Introduecién en
empagues adecuados y disposicion en ios lugares
destinados para su posterior recoleceisn.

PREVIA COORDINACION

Limpieza basica de lanques, fuentes y piletas
{méximo 5000 litras). No incluye insumnes
especializados.

PREVIA COORDINACION

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sdtanos y
casetas de seguridad. No dehe requerir maquinar
adicional a la establecida en ef Anexo 4 del plego
de condiciches.

PREVIA COORDINACION

Limpigza y riego las plantas y jardines intenores, y
flege de los jardines exteriores aledafios a las
instalaciones Entidad Compradora

PREVIA CODRDINACICN

Eliminacién de suciedad acumulada, hangaos,
maleza, hierbas vy tierra entre Jas hendiduras de
baldosas ¢ ladrillos.

PREVIA COORDINACION

Lavado las fachadas y vidrios exieriores de las
instalaciones de la Entidad Compradara a una aliura
meonor 2 1,5 metros,

FREVIA COORDINACION

Realizacién de brigadas de aseo.

PREVIA COORDINAGION

Limpieza de los elementos, equipos y utensifos
ampleados para el servicio de aseo.

PREVIA COORDINACION

Oficinas

eslanterias, repisas, archivadores ¥ cajoneras.

Limpieza de aficinas, divisiones, escritorios, mesas,
libros, cuadros, abjetos decorativos, sillas,

PERMANENTE

Limpleza sxterior de computadoras, tel&fonos,
Impresaras, fotocopiadoras, censolas, fax, y demas
8MuIRas para usg administrativo con sus
cunponentes gue tenga la Entidad Caompradora.

PERMANENTE

Pisos y
tapizados

Decapado, limpieza. brillo, sellado ¥y mantenimienio
del brilto de pisos, escaleras y estantes.

PERMANENTE

Limpieza, lavade, aspirado ¥ desmanchado de
alfombras, tapetes y tapizados. No incluye
despegue de los tapetes o alfombras para lavado
especializado.,

PERMANENTE

I Barios

Limpisza y desinfecelén de sanitarios, ornales
lavamanas, duchas, griferias, dispensadores,
secadores, accesorios, 8spejos, paredes, puerlas y
divisiones, pisocs ¥ papeleras. Aplicacién de
ambientadores y productos para el control del mal
olor.

PERMANENTE

Desatasco de sanitarios. orinales, duchas, sifones y
lavamanos.

PERMANENTE

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico,
toallas de papel, balsas de basura, Jabdn de manos
v olrog elementos requeridos para su uso.

PERMANENTE

Buenas
praciicas de
aseo

Clasificacién y envase de materigles y basuras y
puesta a disposicisn de estos en los lugares de las
instalaciones fisicas de la Entidad Compradora

[indicados para su recoleccién y posterior reciclaje.

X PERMANENTE




- GEAERAL LA ACIN

Utilizacian da las seRales de seguridad peatonal o |

equipos de seguridad industial para evitar

aceidentes, de acuerda a las instrucciones de [a |

Entidad Compradara.

| | |

X | PERMANENTE

Actividades de servicio de cafeteria ! Marque |
con una X | Frecuencia | Observaciones

| -

[ Preparacién de bebidas calientes y frias segin ias | |
}ﬂem‘ﬁcacwones de |a Entidad Compradora | X |
| Servicio de Ofrecimiento de bebidas calientes y irias en los ( [
bebidas y ‘ hararios indicados per la Entidad Compradara, | ‘
| atencion de | Realizacidn de recorridos periadicos para recoger
| eventos los elementos utilizados para el consume de
[ | productos.
Freparacion de termos con café, té, aramdtica ¥ | ‘
agua fria y caliente en el lugar y hararios que \
| indique la Eniidad Compradera, Lo anterior con la ‘
respactiva dotacion de té, aromdtica, azucar, |
mez¢ladores, servilletas, vasas y crema. | X ‘ PERMANENTE

PERMANENTE

X l PERMANENTE |

e Ji_‘g[G_J;AL':’

Atencién a reuniones de trabajo o evenlos

| especiales de la Entidad Compradora, X ‘ PERMANENTE

||

| | |
I Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del | | |
| menaje, elementos y equipas empleados para la [
[ prestacian del servicio, entre ellos, microondas, |
| Limpieza y neveras, grecas, dispensadores, estufas, as! como
| cuidada las instalaciones fisicas de las cafeterias. | X PERMANENTE | 0
|
\

(=]

" | Abastecimiento del area de cafeteria de los Insumos |
| requeridos para la prestacion del servicio de
| cafeleria.

X | PERMANENTE 0

| Realizacidn del inventario y cuidado del menaje, ‘
slementes y equipos empleados en 1a prastacion det |
servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas de las

| | cafeterias dispuestas para la prestacian del servicio. | X I PERMANENTE | 0

(iv) La organizacién del personal en los turnos y horas de servicio pactadas de
conformidad con la solicitud de cotizacion: Lag 2 operarias de aseo y cafeteria de la
region 6, estaran en tiempo completo, 46 horas semanales de lunes a viernes segun lo
definido en los estudios de necesidad de la Entidad:

Personal tiempo completo; Un (1) mes de trabajo en jornada ordinaria de trabajo compuesta por
46 horas a la semana. igualmente es posible acordar jornadas flexibles de frabajo para Ia
jornada semanal de 46 horas, jornada que seran reducidas conforme a lo indicado en Ja ley
2107 de 2021, distribuidas en maximo seis {(6) a la semana con un (1) dia de descanso
obligatorio de acuerdo con ef articulo 161 del Caédigo Sustantivo del Trabajo.

El horario para la prestacion del servicio de aseo Y cafeteria en las sedes de la Procuraduria
General de la Nacién se acordard con fos supervisores de las 6rdenes de compra de acuerdo
con las particularidades del horario laboral en cada una de las sedes de la Entidad y los
horarios especiales autorizados que tienen algunas dependencias de la Entidad. En fodo caso
los tiempos laborados por estos operarios deben ser las horas semanales legales vigentes para
los de tiempo completo.. El contrafista seleccionado debe dar cumplimiento a la reduccién del
horario seguin la Ley 2101 de 2021 y la Entidad igualmente se ajustara a los preceptos legales
en este sentido.
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] CENERALDE LA ACION . ,
{(v) El dia del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal

que presta el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria: Dentro de los 10 dias del mes
siguiente.

{vi) El dia del mes de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria en cada una de las
sedes: Dentro de los primeros 10 dias habiles del mes.

{vii} La fecha en la que se entregara a instalars los €quipos y maquinaria: No aplica
(Viil)El plazo méaximo de cambio o entrega de equipo y maquinaria en caso de cambio o
adicién a la orden de compra: No aplica

(ix) El protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria:

Basicamente consiste en Informar con antelacién al correo electrénico
yrosero@procuraduria.gov.co del supervisor del contrato, la fecha y hora de
entrega informando el nombre apellido e identificacion de los vehiculos v placas
que haran la entrega para coordinar la recepcion al interior de la entidad.

(x) Eltiempo de prestacion del Servicio Especial: No aplica

{xi) Los métodos de control, supervision y solucion directa entre las partes para el
cumplimiento de la Orden de Compra y/o la solucidn de posibles diferencias por la
ejecucion de la Orden de Compra:

Los métodos de control, supervisién de las partes se regirdn en los términos descritos
en el Acuerdo Marco de precios de Aseo y Gafeteria IV CCE-126-2023.

Respecto a la solucién de posibles diferencias entre las partes durante la ejecucién de
la orden de compra, estas se resolveran de ia siguiente manera:

- De manera directa.

- Proceso conciliatorio ante Colombia Compra Eficiente.

- Los posibles incumplimientos del Acuerde Marco por parte del Proveedor no son
considerados como controversias o diferencias surgidas entre el proveedor y la
Entidad.

(xii} Lo pertinente en relacién con el manejo de residuos peligrosos de conformidad con
lo descrito en el numeral 7.74. Segun lo anterior se procedera de la siguiente manera:

A partir del 15 de Octubre de 2024 el contratista debe implementar un plan de apoyo a Ja
gestion ambiental de la PGN dentro del plazo de inicio de la prestacién del servicio, el cual
debera contemplar por lo menos los siguientes puntos:



GENERAL DE LA NACION
» Politicas e instrucciones para incentivar ef uso eficiente Y racional de los recursos

naturales como el agua, la energia y ef gas en las instalaciones de la PGN durante /a
prestacién del servicio,

* Protocolo de gestion de residuos no peligrosos que incluye lineamientos ¥
capacitacion para recoger, clasificar, envasar Y disponer adecuadamente los residuos
no peligrosos en los fugares ubicados en las instalaciones de la PGN sefialados para
este fin, haciendo posible su reciclaje y posterior aprovechamjento.

{xiii) Cualquier ofra informacién que sea necesaria para la ejecucién de la Orden de
Compra y que la Entidad Compradora y el Proveedor consideren, siempre y cuando
que la informacién requerida se encuentre dentro del marco de las obligaciones del
Acuerdo Marco, sus anexos y demas documentos contractuales:

Especialmente el contratista se compromete al pago oportuno {(en la fecha definidas)
de los salarios y los aportes de seguridad social integral y parafiscales, asi como
la entrega seglin normas legales vigentes, de los elementos de dotacién y proteccién a
los operarios de aseo y cafeterfa para la labor a desempefiar en las instalaciones de la
Entidad.

Las fechas y cronogramas anteriores podran ser modificados por circunstancias
especiales o coyunturales, caso fortuito o fuerza mayor, siempre mediante
coordinacion y acuerdo de las partes.

{(xiv)La Entidad Compradora entregara todos los formatos y procedimientos que se
requieran para la facturacion al proveedor:

Se solicita observar ios procedimientos para la facturacion electrénica a través de SIIF

[{Firma)

{Firma)

YOLANDA ROSERO VALLEJO

O as
PAULA APEIXNDRA ARIA EZ

Identificacion: 30.710.736

Identificacion: CC1.010.058.725, NIT
901346888-7

Cargo: Coordinadora Administrativa

Teiéfono:3148802150

Dependencia: Procuraduria Regional de instruccion

Correo electronico:

| Narifio representacionesdiesca@gmail.com
| erenciarygsolutiongrou mail.com
| Supervisora Contratista




